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Herramienta que sirve de busqueda. Al pulsar
este botén se abre una ventana emergente, que
cambia dependiendo del campo que se desea
visualizar.

Utilizado para limpiar el campo o parédmetro de
busqueda permitiendo asi elegir otro diferente,
sin tener que salir de la aplicacidn.

Posibilita seleccionar una fecha. Al pulsar sobre
esta imagen se puede elegir el dia, mes y afo
deseados, ahorrando tiempo y evitando proba-
bles errores en la digitacion.

Se listan los datos que han cumplido con los cri-
terios de blsquedas elegidos. No es necesario
introducir todos los pardmetros.

Al pulsar el botén guardar la informacion se
registra para su posterior uso, estos datos son
almacenados como “temporal”.

Para enviar la informacién registrada, pulsar el
boton presentar. Tras este paso, la informacion
no puede ser modificada sin antes enviar una
solicitud de correccién, detallando el motivo
por el cual se desea cambiar los datos y a su vez
le sea aprobada por un superior.

Es utilizado para salir o cerrar la aplicacion ac-
tual. Nos pide confirmar si se desea salir o no,
mediante la siguiente ventana:

't Cumtivm =

http://online.fliphtml5.com/ugjg/lhbh/
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Es utilizado para la impresion de las infor-
maciones, luego de ser presentadas.

Indica que el campo debe contener informacion,
es decir, que es obligatorio. De no digitarse,
el sistema emitird una alerta. Se recomienda
completarlos campos no sefialados con asteriscos,

aunque es opcional.

ESCANEARY SUBIR

Con esta opcion se puede digitalizar un documento fisico para
adjuntarlo a la informacién que se esté registrando.

ADJUNTAR

Se utiliza para buscar un documento almacenado en la PC, para
asociarlo al documento que estamos creando.

BORRAR
Se emplea para eliminar un documento adjunto ala Solicitud.

ABRIR
Se usa para abrir un documento anexo ala Solicitud.

GUARDAR
Esta opcion sirve para almacenar un documento agregado a la

Salicitud.

Una vez introducidos los datos requeridos, debe pulsar el botén
AGREGAR.

MODIFICAR

Este boton se utiliza para realizar cambios a las informaciones
registradas. De la misma forma, puede eliminar un registro se-
leccionandolo y luego pulsando el botén BORRAR.

Para introducir un nuevo registro de carga, presione el botén
LIMPIAR para que se eliminen todos los campos y poder
seguir introduciendo mas datos.
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2.1 REGISTRAR INFORMACION SOLICITUD POR
VENTANILLA UNICA PREVIO DECLARACION.

Usuario:  importador o agente de
aduanas.
Via: portal www.aduanas.gob.do

El importador o agente de aduanas
solicita la autorizacion a través del
médulo Ventanilla Unica.

Dirigirse al area e-Aduanas - Ventanilla
Unica - Autorizacién de Ventanilla Unica
Previo Declaracién y pulsar en el botdn
Nuevo:

REGISTRO DE INFORMACION SOLICITUD el e
informacion de Solicitud por Ventanilla

PO R V E NTA N I L LA U N I CA Unica Previo Declaracién.

[T S -

DETALLE DEL FORMULARIO
INFORMACION SOLICITUD
POR VENTANILLA UNICA
PREVIO DECLARACION.
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2.2. PROCEDER A LLENAR LOS CAMPOS.

3 Buscar Informacidn de Organismo Extemo

« Tiga | Organizma Exteno |
+ Detuinento [a==Toda ===  |w]
* Nembre MINISTERIO OF AGRICU E-Mad
[= 03 Cudad
Tedéfono Zona
Fax * Pz de Origen
S INcapibere Ceriilicaciones
1 MINISTERIO £F AGRECLA TURA
L

» Biscai v Defrae

Deourmsntao
RN SHTOTARE

3

* Mombre da Formularia

| [Autorzacion de Imoorcadon Producies Cngen Vegeal

= Tipe de Solobud

VUCE - Guia Répida para Usuarios Externos
AUTORIZACION DE IMPORTACION PRODUCTOS ORIGEN VEGETAL

http://online.fliphtml|5.com/ugjg/lhbh/

Guia Rapida VUCE- Autorizacién de Importaciéon Productos de Origen Vegetal - Interactivo

ORGANISMO EXTERNO

Seleccionar Ministerio de Agricultura
pulsando el icono de la lupa “~_, que
abre un cuadro de didlogo para facilitar
la busqueda de manera mas répida y
precisa.

NOMBRE DE FORMULARIO
Seleccionar el formulario Autorizacion
de Importacién Productos de Origen
Vegetal.

TIPO DE SOLICITUD

Este campo se genera automatica-
mente al elegir el nomb re del for-
mulario. Identificar que el formula-
rio es de importacion.
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NUMERO DE SOLICITUD
Este numero lo genera el sistema de manera automatica al
Guardar o Presentar la solicitud.

PUERTO DE SALIDA

En esta variable busque y seleccione el puerto de salida, es
decir, el puerto por donde saldrd la mercancia, pulsando el
icono de la lupa

MEDIO DE TRANSPORTE
Seleccionar el medio de transporte.

Terrestre
Ndrag
Marftima

Existen tres criterios de
busqueda: Empresa, Codigo de
Buque y Nombre de Aerolinea.
Sin embargo, en el campo

Guia Rapida VUCE- Autorizacién de Importaciéon Productos de Origen Vegetal - Interactivo
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NOMBRE DEL MEDIO DETRANSPORTE

Seleccione el nombre del medio de transporte pulsando el icono de la
lupa "<, que abre un cuadro de didlogo para realizar la busqueda de
manera mas rapida y sencilla:

|- Pl MG K T TR "0

PAIS DE PROCEDENCIA
Busque y seleccione, pulsando el icono de la lupa "<, el pais de
procedencia, que serd Republica Dominicana.
PUERTO DEENTRADA

Busque y seleccione, pulsando el icono de la lupa

e el puerto de
entrada de la carga en el pais de destino.

FECHA DE LLEGADA
Busque y seleccione la fecha de Llleigada de la carga al pais de destino,
pulsando el icono del calendario **.

3 Buscar informacion bugue

» Buscar ¢ Carrar

denominado “Empresa” puede Empresa ] e
selec_cmnar Ia» mform»aﬂon Ciddign die Buigue
relativa a la entidad naviera o —— -
aerolinea pulsando el botdén Hambre de
4., que abre un cuadro de :
didlogo en el que puede realizar Sac. Cifiggoy ol Nombre de B Nomibra da Emy Nombra da Pais

la busqueda.

NUM. DOC. DE EMBARQUE

Escrilu i sedeccione ks crilerios de boagueda.

Numero de conocimiento de
embarque o guia aérea.

http://online.fliphtml|5.com/ugjg/lhbh/
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SOLICITANTE

NOMBRE

Seleccione el Solicitante (importador) pulsando el icono de la lupa "<,
que abre un cuadro de didlogo pararealizar la busqueda de manera
mas rapida y precisa.

Al seleccionar el nombre del solicitante deseado, los campos Documento
y Direccién son cargados automéaticamente.

¥ Buscar Salicitante

DR ORI
" Ppumbre ABE [HERESA E-Ms
s | onnted
Trisdone | Taru
Fa |« padeongen | ' @
Sec. Meaerirn conicacones | Teode Do
| | ABC BARRESA 0| AT
7 AR EAERES Wi DIOTEE

PROVEEDOR

NOMBRE

Seleccione un Proveedor pulsando el icono de la lupa +, que
abre un cuadro de dialogo para realizar la basqueda de manera
mas rapida y precisa.

Al seleccionar el nombre del proveedor deseado, los campos
Nacionalidad y Direccién son cargados automaticamente.

3 Farscar Informackin Proveedor

* Tpa [ Ermuets Prowesdiors v
+ Documentn [oweTogs wee =
# Piomtre ARC FR0UCTS (1) [ ]
Téden T zm |
Fa * Pais de Ongen e
Tombne et o do
1 ABC PROOUCTS OO LTD [ [ D L g Rk
] ARC PRCOUCES C0, 4T, nn LS DA

FABRICANTE

NOMBRE

Seleccione el Fabricante pulsando el icono de la lupa“+_, que abre
un cuadro de didlogo para realizar la busqueda de manera mas ra-
piday precisa.

Al seleccionar el nombre del fabricante deseado, los campos Na-
cionalidad y Direccién yson cargados automaticamente.
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INFORMACION DE MERCANCIAS

Seleccione el Producto pulsando el icono de la lupa <, que abre un
cuadro de didlogo para realizar la busqueda de manéera mas rapida
y precisa.

Llene los campos Listado de Cédigo de S.A, Nombre del producto y
Origen del productoy luego presione el botén Buscar.

Al seleccionar el producto, los campos Cédigo de producto, Marca
y Modelo son cargados de manera automatica, en caso de que
aplique.

¥ Buscar Informascitn de Prodocto

) wﬁdﬁ‘: hipembere: de Produscio Hasrca 'hm o 4 Listuce S.:
1 201050000088 'muwu.s STARR RANCH e (a0,
2 FNNSCOONANE] | MAMDIAS =Y i) oaoa,
b ] 20 MR00000 1} MRS g fromh " Glda.
4 01 s Obos.
L] NHF00000 MAMIANS o A 008,
] DSOS MRS CAEANA Lt -8
¥ P ME0IT BTSN M o Os08.
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Estos campos se cargan de manera automadtica
al seleccionar el nombre del fabricante.

COMPONENTES Y ESPECIFICACION
Detalle del producto.

UNIDAD
Busque y seleccione la unidad de medida correspondiente utilizando el
iconodelalupa‘~_

CANTIDAD
Digite la cantidad de la mercancia importada segtn la medida
correspondiente.

PESO
digite el peso de la mercancia importada por partida.

VALOR FOB (US$)

Digite el valor en ddlares estadounidenses y conforme a la factura
comercial. En caso de que los valores estén expresados en moneda
distinta a la indicada, debe hacerse la conversion.

NUM. DE REGISTRO
Campo no obligatorio.

NUM. DE LOTE
Campo no obligatorio.

DESCRIPCION
Permite detallar la mercancia o producto a declarar y el uso que se
le dard a la misma.

Ver imagen en la siguiente pdgina.

~ VUCE - Guia Répida para Usuarios Externos 1 1
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entrada, debe adjuntar a la solicitud los documentos que
son emitidos luego de la salida del buque:
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Luego de adjuntar los documentos requeridos, proceda a Presentar la solicitud:

8] muntortemsso da Ventanilla (néca Froves Declirscon
- SIS —
* Cngmnme Fdw— MINIETINND [ AR L TR 0 |'
[rTr— [ Y
- Modc 30 T REpE) -|w-a-e - LT Ao o
= faria g als o Twoais LRI a s Lol Q
= Facva dx Ungacs. i 0 ] EEfafts | maned L)
————————
B swwnnt
= fardny AT PRERTTE D s Dt o | oTtesy
Herain [Esalf br w55 T, H6 nepdune SEPIFIO Mol Sn dfn R SEam A
Bt T T P
= hardnr AT ROCTR O LT ] LEEe e T TR
Depossn ne . QN D, W0 M TEE AN,
Pulse Si en el cuadrjo dle didlogo. Luego proeep——— T
pulse OK en el siguiente cuadro de -
didlogo. Su solicitud ha sido presentada. @ @
Su solicitud ha sido presentada. [ '
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2.3 BUSCAR INFORMACION DE LA SOLICITUD DE VENTANILLA
UNICA PREVIO DECLARACION DESPUES DE PRESENTADA.

Para buscar una Solicitud por Ventanilla Unica Previo Declaracién
después de presentada, dirigirse a e -Aduanas - Ventanilla Unica -
Autorizacién de Ventanilla Unica Previo Declaracién.

Seleccionar el organismo externo y pulsar el boton Buscar.

En esta parte el importador o agente de aduanas puede visualizar
las solicitudes presentadas y el estado en que se encuentran.

|- S oo L
i e Vel
b igensseresanssas

Mo rwmmcmades. Comelilsl . Vi, ol Wiz Fahscden.

2.4 ADJUNTAR DOCUMENTOS LUEGO DE PRESENTADA LA

SOLICITUD.

Realice la busqueda de las solicitudes
presentadas y seleccione la solicitud a
la cual desea adjuntar el documento.

Una vez abierta la solicitud, pulse el
botén Archivo Adjuntado.
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Se procede a realizar la busqueda de
los archivos a adjuntar y, luego de
seleccionarlos, pulse el botén Presentar.

Una vez hecho esto, aparece el mensaje
“Los datos fueron procesados con éxito”.

2.5 DIFERENTES ESTADOS DE LA SOLICITUD DE VENTANILLA

UNICA PREVIO DECLARACION.

REGISTRADO / ACEPTADO: |a solicitud se encuentra presentada o
en estado temporal.

INSPECCIONANDQ: la Direccion de Sanidad Vegetal recibe la
solicitud en estado Registrado / Aceptado, recibe, verifica, emite la
Guia de No Objecion Fitosanitaria y adjunta a la solicitud.

INSPECCIONADA: el director de Promocién Agricola y Ganadera la
recibe en estado Inspeccionando, verifica y valida los documentos
adjuntos.

NO OBJECION: el ministro del Ministerio de Agricultura recibe
la solicitud en estado Inspeccionada y procede a aprobar la No

http://online.fliphtml5.com/ugjg/lhbh/

Objecién autorizando la importacion.

APROBADO: el inspector en puerto de Sanidad Vegetal recibe
en estado No Objecion y cierra en estado Aprobado. Procede a la
liberacion de la mercancia.

VOLVER: este estado es utilizado por los organismos externos para
devolver la solicitud VUCE a un nivel de aprobacién anterior, pero
dentro del mismo organismo. No pueden ser devueltas solicitudes
entre organismos.

RECHAZADA: la solicitud fue rechazada por el organismo externo.

~ VUCE - Guia Répida para Usuarios Externos
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2.6 BUSCAR INFORMACION DE FACTURA.

Para consultar una factura de Ventanilla Unica, la cual es generada  Ventanilla Unica - Factura Ventanilla Unica, seleccione el organismo

automaticamente al presentar la solicitud, dirigirse a e-Aduanas -  externo al que pertenece el formulario y pulsar el botdn Buscar.
| Hores o i
| e G - e Q
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s derus _l Elsistema muestralas facturas generadas

it y el estado en que se encuentran.
SLT e punaus e = Seleccione la factura que se desea
o R s PRESIE, ‘
s | emniionen [ | e consultar para abrir el detalle de esta.
R ] B ] = e
Vi = — R § v i e
s e teas e
e — | |
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[ 1 | - - -

NOTA: esta factura serd generada en sistemas por el encargado de inspectores designados

en cada punto de entrada, al momento de la inspeccién, por el concepto de las inspecciones
alos contenedores adicionales.
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2.7 PAGAR FACTURA VUCE / E-BANKING.

Para realizar el pago mediante la plataforma e-banking es necesario
generar un PIN en SIGA de la siguiente manera:

El importador o agente de aduanas debe dirigirse a e-Aduanas -
Recaudacién - PIN, seleccionar la administracion y pulsar el botén Nuevo.
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Luego pulsar el botén Agregar.
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Buscaryseleccionarel contribuyente,
colocar el nimerode facturay pulsar
el botén Buscar.

Seleccionar la factura y pulsar el
botén Elegir.

OBSERVACION: si el importador
accede con su perfil, el campo
ID de Contribuyente se llena

automdticamente. Si es el agente
de aduanas quien genera el Pin,
debe readlizar la busqueda del
contribuyente.

VUCE - Guia Rapida para Usuarios Externos
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Luego de agregar la factura, pulsar el
botdn Presentar.

Tras pulsar el boton Presentar, el sistema mostrard el siguiente
mensaje indicandole que los datos fueron archivados, es decir, que
el Pin ha sido generado. Ahora pulse el boton Ok.

En la ventana Detalle de Pin se muestra el ID de Pin ya generado,
Cantidad de Facturas y el Monto, que es la suma total de los valores

Guia Rapida VUCE- Autorizacién de Importaciéon Productos de Origen Vegetal - Interactivo
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de todas las facturas. Con el ID de Pin, dirigirse al portal del banco
de su eleccidn a realizar el pago de impuestos.
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OBSERVACION: la solicitud no serd aprobada hasta que el

importador realice el pago de la factura.
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