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DESCRIPCION DE HERRAMIENTAS Y BOTONES
COMUNES EN PANTALLAS

Recuerda:

(")  Herramienta quessirve de btisqueda. Al pulsar este boton nos abre una ventana emergente que cambia dependiendo
vg\ del campo que se desea visualizar.

g Utilizado para limpiar el campo o pardmetro de bisqueda, permitiéndonos elegir otro diferente sin tener que salir
de la aplicacion.

& Nos permite seleccionar una fecha. Al pulsar sobre estaimagen podemos elegir el dia, mes y afio deseados ahorrando
tiempo y evitando posibles errores en la digitacion.

Se listan los datos que han cumplido con los criterios de btisqueda elegidos. No es necesario introducir todos los
pardmetros.

3 Guardar 3 Presentar

Al pulsar el botéon Guardar, la informacion se registra para su posterior uso, estos datos son almacenados de forma
temporal; para enviar los datos registrados pulsar el botéon Presentar. Una vez hace esto, la informacion no puede
ser modificada sin antes enviar una solicitud de correccion, detallando el motivo por el cual quiere cambiarla y ésta
le sea aprobada por un superior.

Es utilizado para salir o cerrar la aplicacion actual. Nos pide confirmar si deseamos salir o no
mediante la siguiente ventana: Beggm s

@ ¢Quiere cerrar?

i ok Cancel |

Es utilizado para la impresion de las informaciones, luego de ser presentadas.

Nos indica que el campo debe contener informacion; es decir, que es obligatorio. De no digitarse, el sistema emitira
una alerta. Se recomienda llenar los campos no sefialados con asteriscos, aunque es opcional.
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OTROS BOTONES COMUNES:

T T T O

» Escanear y Subir: si tenemos un documento fisico y deseamos digitalizarlo para adjuntarlo a la informacién que esta-
mos registrando en esta opcion, podemos realizar esta tarea.

e Adjuntar: nos permite buscar un documento almacenado en la PC para asociarlo al documento que estamos creando.
e Borrar: eliminar un documento adjuntado a la Solicitud.
e Abrir: abrir un documento adjuntado a la Solicitud.

e Guardar: almacenar un documento adjuntado a la Solicitud.

» Una vez introducidos los datos requeridos, debe hacer clic en el boton Agregar.
» Modificar: utilizado para realizar cambios a las informaciones registradas.

¢ De la misma forma puede eliminar un registro seleccionandolo y luego pulsando el boton Borrar.

e Para introducir un nuevo registro de carga, presione el boton Limpiar para que se limpien todos los campos y poder se-
guir introduciendo maés datos.
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1. DESCRIPCION DEL PROCESO

1.1 REGISTRAR AUTORIZACION DE VENTANILLA UNICA
PREVIO DECLARACION

Usuario: exportador o agente de aduanas.
Via: portal www.aduanas.gob.do.

El importador, exportador o agente de aduanas solicita la inspeccién a través del médulo Ventanilla Unica.

Dirigirse al 4&rea e-Aduanas - Ventanilla Unica - Autorizacién de Ventanilla Unica Previo Declaracién y pulsar
el botén Nuevo:

e-Aduanas Acuerdo Comerdal Ayuda Mi pigina

1 -
:ﬂ [wcIC012002] Buscar Informacion de Ventanilla Unica Previo Dedaracion  ~~ __________

e T T T T
I

Dedaracidn de Importacidn | S ———————— T T T T

" o + Fecha de Solicitud + Organismo Externo @
Sorcrtuz :jnternaclon‘Temp: [20/0572016 |4 & ~ [20/03/2017 |12 & |@ |
Solidtud de Correcddn

Solicitud de Redamacidn

»
>
»
»
* Solicitud de Endoso
»
»
»
v

Solictante | Documento [rnic ~ 101029609

|| Tipo de Solicitud [===Todo

Solictud de Extensidn del P MNeo. de Solicitud
Recepddn de Dedaracidn
Calendario de Inspecddn
Buscar Dedaraciones por Tir Cddigo de Producte

|
[v]

I
I

No. Doc. de Embarque [ || Estado [===Todo
[

Interfaz de Aduanas &
Exportadidén

T e | B

Organismoe Externo Importador |

» Cuota de Producto Agricola Escriba o selecdone los criterios de bisqueda.
» Autorizacién de Ventanila U

Autorizaddn Control para Ar
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FORMULARIO AUTORIZACION VENTANILLA UNICA PREVIO DECLARACION

ﬂ Autorizacién de Ventanilla Unica Previo Declaracién

0 Informacion Basica

+ Organismo Externo [

@ * Nombre de Formulario

) I [v]
No. de Solicitud | | | * Tio de Solcitud
+ Puerto de Salida | | e & + Medio de Transporte [ V]
+ Pais de Procedendia [ | e & * Puerto de Entrada [ | e @
+ Fecha de Llegada [ »ne + Nombre Medio de Transporte || @&

No. Doc. de Embarque |

I Solicitante

* Nombre |

e @ |*Documento

Direccién [

O Proveedor

* Nombre |

@ | Nacionalidad

Direccién [

O Fabricante

Nombre |

& @& | Nacionalidad

Direccién [

I informacion de Mercancias

+ Cédigo de S5.A.

@8]

|O (2]

|
.@

®

J‘

|
Marca I l
|

*+ Producto

e @& + Pais de Origen

o

@

+ Componente y Espedficacion

+ Unidad [ |

|©, | * Cantidad

+ Peso |

|| + valor FOB (USS)

No. de Registro [

|| Mo. deLote

+ Descripcién/uso

Cédigo de
Sec. SA. Producto

Modelo

Unidad

Cantidad

<
0 Documentos
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1.2 PROCEDER A LLENAR LOS CAMPOS

(’\
* Organismo Externo: seleccionar el Ministerio de Agricultura pulsando el boton V& que abre un cuadro de dialogo
para facilitar la bisqueda de manera més rapida y precisa.

2 - Dislogo de pagina web e
» Buscar Informaddén de Organismo Externo
e [ o]
+ Tipo |Organismu- Externo
+ Documento |=== Todo === | |
+ Nombre | ministerio de agricultura || Emai | |
Calle [ || cudad [ |
Teléfono | | Zona | |
= | R Y
Sec. Nombre D “p::‘:ﬁm Documento Elegir
I' ______________________ 1
I CENTRO DE LOS
: 1 MINISTERIO DE AGRICULTURA ! RNC 401007381 HEROES, NO. §/N
< >
441k m Total: 1

e Nombre de Formulario: seleccionar el formulario Ley No. 4990 Form. Exportacién Pieles.

+ Mombre de Formulario

|LEY NO. 4030 FORM. EXPORTACION PIELES

* Niimero de Solicitud: este nimero lo genera el sistema de manera inmediata al Guardar o Presentar la solicitud.

* Tipo de Solicitud: este campo se genera automéaticamente al elegir el nombre del formulario. Identifica si el formulario
es de exportaciéon o importacion.

* Tipo de Solidtud | Exportadidn et

(’—\
e Puerto de Salida: busca y selecciona pulsando el boton V& el puerto por donde saldra la mercancia.

» Medio de Transporte: selecciona el medio de transporte:
|

Aéreo
Marftimo
Terrestre

(’—\
» Pais de Procedencia: busca y selecciona pulsando el bot6n V& el pais de procedencia; para este caso siempre sera
Reptuiblica Dominicana.

("—\
e Puerto de Entrada: busca y selecciona pulsando el boton V& el puerto de entrada de la carga en el pais de destino.

» Fecha de Llegada: busca y selecciona la fecha de llegada de la carga al pais de destino pulsando el botéon

e Nombre Medio de Transporte: busca y selecciona el nombre del medio de transporte pulsando el boton C& que abre
un cuadro de didlogo para facilitar la bisqueda de manera més rapida y precisa, como se indica en la pantalla

a continuacion: |, yomhre Medio de Transporte | | |O &2
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8) - Didlogo de pagina web x  Existen tres criterios de bisqueda: Empresa, Coédigo de Buque
y Nombre de Aeronave. Sin embargo, en el campo denomi-
— | I nado “empresa” puedes buscar y seleccionar la informacion
Cidigo de Bugue || | qeilativa a la entidad naviera o aerolinea pulsando el boton
e | | que abre el cuadro de dialogo, en el que puedes realizar

= ‘ e ‘ hmh_rﬁem'_m _h_mhm',dmm ‘ ombredees la bisqueda.

Escriba o selecdane los criterios de bisqueda.

e No. Doc. De Embarque: nimero del conocimiento de embarque o guia aérea.

O Solicitante

4"

» Nombre: busca y selecciona el solicitante (exportador) pulsando el boton (vg que abre un cuadro de didlogo para faci-

litar la bisqueda de manera mas rapida y precisa. ) - Dilogo depigina wed %
[ [ o]
+ Tipo |Exportadar
+ Documento |=== Todo ===

o - R —
wow || 2 —

Fo — leeskows | [ <0
Tipo de a2
Sec. Nombre T Documento Elegir
1 ABC Export Company RHC 530001856 Vista Jardin
L4 >
“id1rm Total: 1
I solicitante
+ Nombre |ABC Export Company |@.& |+ Documento ||RNC [530001856 |
Direcddn ||] \ista Jardin Los Rios Santo Domingo REPUBLICA DOMINICANA |

Al seleccionar el nombre del solicitante deseado, los campos documento y direccion son cargados automaticamente.

O Proveedor

a - Didloge de pagina web

s . 2
e Nombre: busca y selecciona el proveedor pulsando el boton

[ Buscar [+ cerrar ] (vx que abre un cuadro de didlogo para facilitar la bisqueda de

+ Tipo IEmprﬁa Proveedora
+ Documentn [-==Toto == manera mas rapida y precisa.
< Nombre et L

— [ L 1]

o || —

ro C lewows | [ so0

Sec. MNombre Dn‘;::l:ﬁtn Documento Elegir

1 ABC Empresa Proveedora RNC 123456987
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Al seleccionar el nombre del proveedor deseado, los campos Nacionalidad y Direccion son cargados automaticamente.

A Proveedor
+ Nombre [aBC Empresa Proveedora e & | Nacionalidad ||214 |RepUBLICA DOMINICANA |
Direcddn ||:| Arrollo Hondo Santo Domingo REPUBLICA DOMINICANA |
IO Fabricante

3 Buscar infosmmacion de fabricadn » Nombre: busca y selecciona el fabricante pulsando

1 "
el botén(& que abre un cuadro de didlogo para agi-

+ Tipo |Empre.sa Proveedora Exterior
PR [omTodooes | | lizar la basqueda.
+ Nombre: |ahc empresa p | E-Mail | |

Calle | || Cudad | |

Teléfono | | Zona | |

o | T [ B X

Sec. Nombre Dn];::‘:ﬁm Documento Elegir

1 ABC Empresa Proveedora RNC 123456987
< >
W1 e Total: 1

Al seleccionar el nombre del proveedor deseado, los campos Nacionalidad y Direccion son cargados automéaticamente.

O Fabricante
HNombre |ABC Empresa Proveedora @& | Nadonalidad | [214 REPUBLICA DOMINICANA |
Direcddn ||:| Arrollo Hondo Santo Domingo REPUBLICA DOMINICANA |

I Informacién de Mercancias

Busca y selecciona el Producto pulsando el boton  £] - Disloge de pagina web X

4 I
(vx que abre un cuadro de didlogo para facilitar la [RAaCIBUSILIES VT ONTS

+ Buscar * Cerrar

bisqueda de manera mas rapida y precisa. ; .
+ Listado Cadigo de 5.A. [4101 [[90 |[o0 |
Marca | I |O 2
. P Modelo | | & &
Llenar los campos: Listado de Codigo de S.A.,
* Cidigo de Productn | |
Nombre del producto y Origen del Producto. |+ nombre de producto |pietes |
Presionar el boton Buscar. Origen de Producto | [ Y
: . Codi sdigo de Nombrede | Listade ¢
Al seleccionar el producto, los campos: Cédigo Sec. Lo Hombre de Producto Marca it -
, 1 20111000000981 PIELES DE VACA PARA NfA NfA 4101.
de S. A., Marca, Modelo, Producto, Pais de CALZADO / /
. . < >
Origen, son cargados de manera automatica, en el i 1 I prE

caso que aplique.
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Nota: Las partidas a utilizarse para esta solicitud son: 4101.90.00 4104.19.00 4104.49.00

« Componente y Especificacion: detalle del producto.

» Unidad: busca y selecciona la unidad de medida correspondiente pulsando el boton (:& .
» Cantidad: digite la cantidad de la mercancia importada, segtin la unidad correspondiente.
 Peso: indique el peso de la mercancia importada por partida.

» Valor FOB (US$): digita el valor en dblares estadounidenses que figure en la factura comercial. En caso que los valores
facturados estén expresados en moneda distinta a la indicada, debe hacerse la conversion correspondiente.

» No. de Registro: campo no obligatorio.
» No. de Lote: campo no obligatorio.
» Descripcion/Uso: permite detallar la mercancia o producto a declarar y el uso que se dara a la misma.

Luego de completados todos los campos, proceda a agregar el producto.

IO Informacion de Mercancias

[ haregar | odicar | Sorar |+ Limpiar

+ Cédigo de 5.A. 4101 /ls0 1|00 & @ |- Los demds, incluidos los crupones, medios crupones y faldas |
Marca NA [ [2@ | Modeo na [na 28
+ Producto 2011100000098] PIELES DE VACA PARA CALZADO le® * Pais de Origen [214 |repUBLICA DOMINICANA @
+ Componente y Especficaciin | |PIELES DE VACA PARA CALZADO
+ Unidad 3 rames @ | * Cantidad
T ' | 100.00
+ Peso 100.00 || + Valor FOB (USS) | 50.0000
No. de Registro || No.deLote |
* Descripdién/uso PIELES DE VACA PARA CALZADO
Sec | Coligode Producto Marca Modelo Unidad Cantidad "
1 4101.90.00 PIELES DE NfA NfA Klogramos 100.00
VACA PARA
CALZADO

H Documentos

Documentos requeridos:

e Factura comercial.
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Luego de adjuntar los documentos requeridos, proceder a presentar la solicitud.

I Informacion Basica

ﬂ Detalle Informacion Autorizacion de Ventanilla Unica Previo Declaracién

) I O

Organismo Externo [MINISTERIO DE AGRICULTURA | Nombre de Formulario
No. de Solictud |oo0o01-1C14-1704-000002 || Tino de Solictud [Bxportacian
Puerto de Safida [poazu  [azua | Medio de Transporte [Maritimo
Pais de Procedendia [214 |RepUBLICA DOMINICANA | Puerto de Entrada [DERBL | ABBESBUTTEL
Fecha de Llegada 25/04/2017 ( Nombre Medio de Transporte | Buque_Prueba0l
Mo. Doc. de Embarque | |
O Solicitante
+ Nombre |ABC Export Company + Documento | I RNC “ |530001856
Direcddn | Vista Jardin Los Rios Santo Dominge REPUBLICA DOMINICANA
A Proveedor
+ Nombre |ABC Empresa Proveedora | Nadonalidad | |2].4 REPUBLICA DOMINICANA
Direcddn | Arrollo Honde Sante Domingo REPUBLICA DOMINICANA
. .. .z
Pulse Si en el siguiente cuadro de dialogo.
1::-3 Confirmar - Didlego de pagina web et

£Quiere archivar?

Pulse OK en el siguiente cuadro de didlogo.

Informacion

Los datos se modificaran.

Su solicitud fue presentada.
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1.3 BUSCAR INFORMACION DE VENTANILLA UNICA PREVIO DECLARACION
DESPUES DE PRESENTADA

Para buscar una Solicitud por Ventanilla Unica después de presentada, dirigirse a e -Aduanas — Ventanilla Unica
— Autorizacién de Ventanilla Unica Previo Declaracién.

Selecciona el organismo externo y se oprime el boton buscar.

En esta parte el importador, exportador o agente de aduanas puede visualizar las solicitudes presentadas y el estado
en que se encuentran.

8] [wcIC012002] Buscar Informacion de Ventanilla Unica Previo Dedaracion

» Buscar * Limpiar * Nuevo * Imprimir

+ Fecha de Solictud + Organismo Externo [MINISTERIO DE AGRICULTURA &
[ me-CIme .
Solidtante | | Documento === Todo === L |
No. de Solicitud [ || Tipo de Solicitud [===Todo===
No. Doc. de Embarque | | Estado |=== Todo ===
Cddigo de Producto | |O
2
Fecha de - Tipo de _ o " MNo. Doc. de
Sec. Solicitud Mo. de Solicitud Solicitud Organismo Externo Importador G Grter Estado
1 15/03/2017 ”””””é'uluculg?'m} Exportacién | MINISTERIO DE AGRICULTURA ABC Expart Company 101034963 1 Registrado/Ace...
2 22/02f2017 UUUUUE_DIDCD?E:”UZ_ Exportadidn MINISTERIO DE AGRICULTURA ABC Export Company 101034963 1 Registrado/Ace...
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1.4 ADJUNTAR DOCUMENTOS
LUEGO DE PRESENTADA LA SOLICITUD

« Se realiza la bisqueda de las solicitudes presentadas y selecciona la solicitud a la cual se desea adjuntar el documento.

« Una vez abierta la solicitud, pulsamos el boton Archivo Adjuntado

&] Detalle Informadion Autorizadion de Ventanila Unica Previo Dedlaracién oo A

+ Modificar 3 Presentar m 3 Archive Adjuntado I
1

O Informacion Basica

Organismo Externo [MINISTERIO DE AGRICULTURA | Nombre de Formulario [LE¥ no- 4030 FORM. EXPORTACION PIELES v
No. de Solicitud |muu1—1c1+17uz—mm36 | Tipo de Solidtud | Exportadon \
Puerto de Salida [DOsNX | AEROPUERTO DR. JDAQUIN BALAGUER | Medio de Transporte [maritimo v
Pais de Procedend [212 |REPUBLICA DOMINICANA | Puerto de Entrada [pHatE  [aHERON/OZAMIS |
Fecha de Legada Nombre Medio de Transporte | [BUQUE DE PRUEBA 2 |
MNo. Doc. de Embarque [ |
I Solicitante
+ Nombre |ABC Export Company + Documento | | RNC ' |530001856 |
Direccidn | Vista Jardin Los Rios Santo Domingo REPUBLICA DOMINICANA |
A Proveedor
* Nombre |ABC Empresa Proveedora | Nacionalidad | [212 REPUBLICA DOMINICANA |
Direccidn | Arrollo Hondo Santo Domingo REPUBLICA DOMINICANA |

e Procedemos a realizar la busqueda de los archivos a adjuntar y, luego de seleccionados, pulsamos el botén

3 Presentar

I
v Borrar Modificar 2 Presentar v Listado v Archivo Adjuntado v Presentar 1
Adjuntar Borrar Descargar Archivo

= (DOE-001)-Documento de Embarque.pdf
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:] Modificar Autorizacién de Ventanilla Unica Previo Declaracion :Aprobadon
H Informacion Basica
Organismo Externo [MINISTERIO DE AGRICULTURA || nombre de Formulario POR -
No. de Solictud |000001-1C14-1703-000064 || Tipo de Solictud |
Puerto de Salida [postix | AEROPUERTO DR. 10AG [ErNNNN |
Pais de Procedenda [214 | REPUBLICA DOMINICAN. Los datos se modificaran. no v
Fecha de Llegada uLco |

No. Doc. de Embarque

IO Solicitante
+ Nombre |8BC Export Company 530001856 |
Direcddn | Vista Jardin Los Rios Santo Domingo REPUBLICA DOMINICANA |
I Proveedor
* Nombre |aBC Empresa Proveedora | | Nacionalidad ||214 REPUBLICA DOMINICANA |
Direccidn | Arrollo Hondo Santo Dominge REPUBLICA DOMINICANA |

1.5 DIFERENTES ESTADOS DE LA SOLICITUD DE VENTANILLA UNICA
PREVIO DECLARACION

» Registrado / Aceptado: la solicitud se encuentra presentada o de forma temporal.

 Inspeccion Documental: el receptor de la solicitud en DIGEGA procesa la solicitud en estado Registrado / Aceptado, y

verifica que cumple con todos los criterios, documentos y pagos necesarios.

» Aprobacion Técnica: el encargado de anélisis de riesgo de DIGEGA recibe la solicitud en estado Inspeccién Documen-

tal, valida las informaciones y procede a su aprobacion para el proceso de inspeccion.

» Aprobado: el inspector DIGEGA en puerto recibe la solicitud en estado Aprobacion Técnica, inspecciona fisicamente la

mercancia, da la aprobacion o cierre de la solicitud y emite el certificado fitosanitario.

* Volver: este estado es utilizado por los organismos externos para devolver la solicitud VUCE a un nivel de aprobaciéon

anterior, pero dentro del mismo organismo. No puede devolver solicitudes entre organismos.

* Rechazado: la solicitud fue rechazada por el organismo externo.
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1.6 BUSCAR INFORMACION DE FACTURA

Para consultar una factura de Ventanilla Unica, la cual es generada automéaticamente al presentar la solicitud, dirigirse a
e-Aduanas — Ventanilla Unica — Factura Ventanilla Unica, seleccionar en administracién Direccion General de
Aduanas y pulsar el boton Buscar.

e-Aduanas

Acuerdo Comercial

Ayuda

Mi pagina

e-Aduanas « m [wcCL010102] Buscar Informadon de Factura L __. f
* Recepddn de Dedaracidn 7 e T =
* Calendario de Inspecddn I PR ;
Periodo 27/09/2016 | &~ |27/03/2017 |1 &2 1D de Contribuyente RNC Vv |101034963
» Buscar Dedlaraciones par T | A |E | 103/ ‘E I | l |
Interfaz de Aduanas _Mo.deFactwa __ _ __ _ | e e e e e s e || Tipo de Factura [===Todo===
o b = i
8, Expartaddn + Administracion [10000 [DIRECCION GENERAL DE ADUANAS (212 Estado [-==Todo -—
Certificado
MGs e R i Mo. de Dedaradd Estado de P === ===
4 Ventanila Unica : g | | = I Tode
" T dE Praduito Agricola
* Autorizacién de Ventanila
* Autorizadion de Ventanila L 1D de - Fecha de Estado de
i e Ho. de Factura Tipo de Factura = Contribuyente i HMonto Estado
» Autorzacién Control para A Contribuyente Término Pago
¥ Opaaa s PivadesDRpeE ~ )T 10000-CL11-1703-
o= I VENTANILLA UNICA RNC214101171111 | ABC Export Company 03/2018 600.00 | Emitid Emitid
:' Factura Ventanilla Unica | 00000A 2/ ¢ ‘
» ~Comeits deTFomaTT de -CL11-1703-
10000-CLUAAT03 e unirca RNC214101171111 | ABC Export Company 01/03/2018 100.00 | Emitido Pagado
AT. 000002
Zona Franca 100000—5:&101;1703— VENTANILLA UNICA RNC214101171111 | ABC Export Company 01/03/2018 100.00 | Emitido Pagado

El sistema muestra las facturas generadas y el estado en que se encuentran. Seleccionar la factura que se desea consultar
para abrir el detalle de la misma.

:] [wecCL010103] Detalle Informacdion de Factura

H Informacion basica

[ o | ustado | mprimi

Descargar Archivo

No. de Factura 10000-CL11-1703-00000A Versidn 1.00

Administracion DIRECCION GENERAL DE ADUANAS Fecha limite de Pago 22/03/2017 - 22/03/2018

Tipe de Factura WVENTANILLA UNICA Monto Total 600.00
1D de Contribuyente [RNC] 101171111 Contribuyente ABC Export Company

Registrado por Johanna Fecha de Registro 22/03/2017 11:49:32

Estado de Aprobaddn Emitido Fecha de Pago

MNo. Doc. Asodado 000001-1C14-1703-000089

Descripdidn

Archive Adjuntado
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1.7 PAGAR FACTURA VUCE / E-BANKING

Para el pago mediante la plataforma e-banking es necesario generar un pin en SIGA de la siguiente manera:

El exportador o agente de aduanas debe dirigirse a e-Aduanas — Recaudacion — Pin. Selecciona la administracion
y pulsar el boton Nuevo.

e-Aduanas Acuerdo Comerdal Ayuda Mi pagina

e-Aduanas ® ﬂ [wcCL010202] Buscar Informacion de PIN
» Buscar Dedaradiones por Im

Interfaz de Aduanas L [Ty

Exportadin + Fecha de Término [2709/2016 |24 @~ [27/032017 | & No. de Factura [ [
Certificado ID de PIN [ || Estado [===Toda ===
Ventanila Unica

AT. Sec. ‘ 1D de PIH 1D de Contrib Contriby Monto (RD$) ‘ “;?;‘::e ‘ Fecha de Término ‘ Estado

Zona Franca

Escriba o seleccione los citerios de bisqueda.

®

Centro Logistico
Carga de Importadidn
Carga de Exportadidn
Vigilandia de Puerto
.Gmid.u.dalntnlrmadn‘n
3 Recaudaddn 1
1S -Repnrte-?errdi{ante de pagc
* Buscar Informacidn de Cont
|- Fackurg
P PIN |
" 3atck de Créditos y Com v
* Factura Aarupada

[

Luego pulsar el boton Agregar.

ﬂ [wcCL010201] Generar Informacion de PIN

I Detalle Informacién de PIN

1D de PIN Estado Uso
Registrado por Jorge Manuel Nufiez Molina Fecha de Registro 27/03/2017 12:11:07
Cantidad de Factura 0 Monto 0.00
Fecha de Emisidn Fecha de Término
B nformacn de Cetfado L rrean |+ oo
[y p———
Sec. No. de Factura Fecha de Emisién Fecha de Término Monto (RD%) ID de Contribuyente | Contribuyente
Escriba o selecdone los criterios de bisqueda.

Buscar y seleccionar el contribuyente, colocar el nimero de factura y pulsar el botén Buscar.

Observacion: si el exportador accede con su perfil, el campo ID de Contribuyente se llena automéaticamente. Si es el agente
de aduanas quien genera el pin, debe realizar la biisqueda del contribuyente.
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Selecciona la factura y pulsar el boton Elegir.

2 - Didlogo de pagina web *

» Buscar Informadion de Factura ~

[ Buscar r Elegir J Cerrar

* ID de Contribuyente | w |101034953 IABC Export Company |
MNo. de Factura |1DDSD—:I11—1601—DDDIJEB| * |
Fecha de Fecha de ID de 3
[] | mo. de Factura Emisién Término Monto (RD$) Contrit nte Contribuyente
10030-CL11- ABRC Export
. 1611-000059 22/11/2016 22f05/2017 6,034.9800 | RNC21410103... Company

Luego de agregar la factura, pulsar el boton Presentar.

-.J [wcCL010201] Generar Informacion de PIN

I Detalle Informacion de PIN

1D de PIN Estado Uso
Registrado por Jorge Manuel Nufiez Molina Fecha de Registro 27/03/2017 12:11:07
Cantidad de Factura 1 Monta 6,034.98
Fecha de Emisidn 27/03/2017 Fecha de Término 27/04/2017
Sec. Ho. de Factura Fecha de Emisidn Fecha de Término Monto (RD$) 1D de Contribuyente Contribuyente
1 10030-CL11-1611-000059 22112016 22{05/2017 6,034.9800 RNC214101034963 ABC Export Company

Luego de pulsar el boton Presentar el sistema le muestra el siguiente mensaje, indicandole que los datos fueron archiva-
dos; es decir, que el pin ha sido generado, pulsar el boton Ok.

Informacion

Los datos fueron archivados.
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=SIGAG

En la ventana < Detalle de Pin > le muestra el ID de Pin ya generado, cantidad de facturas y el monto que es la suma

total cantidad de facturas.

8] petalle de PIN

I Informacién de PIN

[ uetsso | oorar | imprme

1D de PIN 201703274A3C0630 : Estado Uso
Registrado por Jorge Manuel Fecha de Registro 27/03/2017 14:32:37
Cantidad de Factura !- _.-i Monto : 7,094.33
Fecha de Emisidn 27032017 Fecha de Término 27/04/2017
Maodificado por Fecha de cancelar
Tipo de cancelar
Descripddn
N Informacién de Certificado
Sec. Mo. de Factura Fecha de Emisidn Fecha de Término Monto (RD$) 1D de Contribuyente Contribuyente
1 10030-CL11-1611-000058 22/11/2016 22/05/2017 7,084.33 RNC214101034963 ABC Export Company

Con el ID de Pin, dirigirse al portal del banco de su eleccion a realizar el pago de impuestos.

Observacion: La solicitud no sera aprobada hasta que el exportador no realice el pago de la factura.
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2. APROBACIONES

La Autorizaciéon de Ventanilla Unica Previo Declaracién tiene 3 niveles de aprobacion, las cuales son realizadas por
usuarios del organismo externo (Ministerio de Agricultura y Direccién General de Ganaderia (DIGEGA)).

2.1 - 1°2 APROBACION

Usuario: receptor de solicitud / DIGEGA
Via: portal www.aduanas.gob.do

El receptor de solicitud de la Direccion General de Ganaderia (DIGEGA) procede a realizar la aprobacion de la Autoriza-
cion de Ventanilla Unica Previo a la Declaracion registrada por el exportador o agente de aduanas.

Dirigirse al 4rea e-Aduanas - Ventanilla Unica - (Aprobacién) Buscar Informacién Solicitud por Ventanilla
Unica Previo a la Declaracion y pulsar el boton Buscar. El Ministerio de Agricultura puede trabajar solo las solicitudes
que estén en estado Registrado / Aceptado.

e-Aduanas Acuerdo Comerdal Ayuda Mi pagina

e-Aduanas « ﬂ [Aprobacion] Buscar Informacion de Autorizacién de Ventanilla Unica Previo Declaradén ~~ _________,

] P
S Interaz de Aduanas |+ suscor o umeier [ imorimir |
ey o

*, Informacidn Dadaracidn de Im - -
= | ventanila Uica | + Fecha de Solicitud [30/09/2016 |13 @ ~ [31/03/2007 |3 @ + Organismo Externo | MINISTERIO DE AGRICULTURA ‘

' tiptade Producte Agricola p Solitante [ Y- Documenta [===Todo === [ |

» Autorizadién de Ventanila Unid 5 5

» Autorizacion de Ventania Unicf | " 9 o | | modeeand |===Todo -—-

* Autorzaddn Control para Adusll | Na. Doc. de Embarque [ || Estado [==="Todo ===

» Bajar Formulario por Ventanila ——— | \O e ————

L - L CDﬁgD T 0 jombre rmulano

* Peprabadidnl-Mitorzacdn de-y [LEY NO. 4030 FORM. EXPORTACION PIELES

4 :[Aprobacién] Autorizacion &

> Boscar Informaddm deLiguida

» Operadores Privados Depdsito: Fecha de . Tipo de " Nombre de -

Sec. = MNo. de Eooaoo Externo = Solicitante Documento | Productg Estado
* Cuota de Producto Agricola Solicitud Formulario Emmm e
» Factura Ventanila Unica 000001-1C14-1703~ . LEY NO. 4030 FORM. ABC Expaort C 530001856 _
1 16/03/2017 Exportacén | MINISTERIO DE AGRICULTURA port Lompany 1 Registrado/Acep..]

* Consulta de Informaddn de Ve /03 00006E P EXPORTACION PIELES s s ,’_ ey

Centro Logistico sommainas | O0000LICI4702- | o, : |iesecrcnrs ne aenrenn LEY NO. 4030 FORM. ABC Export Company 530001856 N Romabendn

Seleccionar pulsando la solicitud que se desea aprobar; muestra la ventana Detalle Informacion Autorizacion de Ven-
tanilla Unica Previo Declaracion, en la cual debe seleccionar el botén Modificar.
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e-Aduanas Acuerdo Comerdial Ayuda

:] Detalle Informacdién Autorizacién de Ventanilla Unica Previo Declaracién

Mi pagina

=SIGAG

= Interfaz de Aduanas
* Informadidn Dedaracidn de Im I Informacién Basica
= Ventanila Unica
» Cuota de Producto Agricola p Organismo Externo |MlNISTERIO DE AGRICULTURA | Nombre de Formulario LEY NO
. i“t‘”_ﬁac_"}” je xe”?”_'::a ﬁ”_‘c No. de Solictud |oo0001-1C14-1703-00006A || Tino de Soictud [Exportan |
utorzacon de Ventaniia Unig
» Autorizacion Control para Aduf |  Puerto de Salida [DOSHX  |AEROPUERTO DR. JOAQUIN BALAGUER | Puerto de Entrada |usmia MIAMI |
» i il =
Bajar Forr_n’ularlo Dor_Ve_rltamHa Pais de Proc - [214 [RepBLICA DOMINICANA | Medio de Transparte [Marfomo W
» [Aprobaddn] Autorizaddn de
» [Aprobacién] Autorizacion §| | Fecha de Lisgada Nombre Medio de Transporte || ACAPULCO |
» Buscar Informacidn de Liquida R | ‘
» Operadores Privados Depésito St
» Cuota de Producto Agricola I Solicitante
* Factura Ventanila Unica
* Consulta de Informacidn de Vel | = Nombre |28C Export Company | * Documento ||p_\,: ~ 530001856 |
Centro Logitico Direcdidn [ vista Jardin Los Rios Santo Domingo REPUBLICA DOMINICANA |
Gestidn de Informaddn
I Proveedor

Después que el receptor de DIGEGA verifica, debe cambiar el Estado de la solicitud a Inspeccién Documental.

I Informacion de Certificado

Estado IInspeccic'm Documental

I Resleaierpo— ~ — = = = — = TARTOS MANDET PERATOPEREZ — —— = = — = = Fecha de Aprobacién 24/03/2017
T R E— . de i I
E-Mai CARLOSCACAO@HOTMAIL.COM Teléfano 0000000
Descripdion |
Archivo Adjuntado Adjuntar Descargar Archivo

Luego se procede a presentar la solicitud:

ﬂ Modificar Autorizacion de Ventanilla Unica Previo Declaracion :Aprobacién

N Informacion Basica
Organismo Externo [MINISTERIO DE AGRICULTURA || nombre de Formulario [LEv no- 2030 FORM. EXP N PIELES ~
No. de Solictud |ono001-1c14-1703-000068 || Tipo de Solictud |Exportacisn |
Puerto de Salida [Dosmx | AEROPUERTO DR. JOAG [P A [muam |
Pais de Procedenda [214 | REPUBLICA DOMINICAN, Los datos se modificaron. mo v
Fecha de Liegada uLCo |
Mo. Doc. de Embargue | @

O solicitante

+ Nombre |ABC Export Company m hd |

Direccidn | Vista Jardin Los Rios Santo Domingo REPUBLICA DOMINICANA |

O Proveedor

+ Nombre ||ABC Empresa Proveedora | | ||214 | REPUBLICA DOMINICANA | |

——————
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2.2 ¢COMO LAS AGENCIAS ENVIAN NOTIFICACIONES
AL IMPORTADOR, EXPORTADOR O AGENTE DE ADUANAS?

Informacion de Notificacion: en esta parte el funcionario del organismo externo podra notificar al exportador o agente
de aduanas, cualquier observacion respecto a dicha solicitud. Cuando se notifica, el estado en que se encuentra la solicitud
no cambia.

En el cuadro Comentario Notificacion se escribe la informaciéon que el funcionario del organismo externo desea enviar
al importador, exportador o agente de aduanas y luego, para enviar la notificacion, pulsar el boton Notificacion.

I Informacién de Notificacion
Comentario Netificadidn

+ Notificacion

El sistema le indicara que la informacion fue enviada:

Descripcion 1

Archivo Adjuntade Adjuntar Descargar Archivo

Informacion

0 Informacién de Notificacion @
‘Comentario Notificadidn

Los datos fueron procesados con éxito.

prueba

3 Notificacion
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2.3 ¢COMO LOS EXPORTADORES Y/O AGENTES DE ADUANAS PUEDEN VERIFICAR
LAS NOTIFICACIONES ENVIADAS POR EL ORGANISMO EXTERNO?

Enla Caja de Notificaciones, los agentes pueden visualizar las observaciones de los organismos, donde notaran cualquier
dato faltante para dicha solicitud.

El usuario debe dirigirse al area Mi Pagina - Caja de Notificacion - Listado de Notificacion. Aqui se mostrara la
pantalla Listado de Notificacion. Elegimos el Proceso Ventanilla Unica, la Clase de Documento autorizacion de
Ventanilla Unica y pulsamos el botén Buscar.

& Esta en: Mipagina > Caja de Notificadion > Listade de Notificacidn

e-Aduanas Acuerdo Comerdal Ayuda Mi pagina

- i |
: ;E!:E:d”s éj: F?;E?:Seguﬂd + Proceso |\fentanla Unica : :* Clase de Documento |Auturizacic’|n de Ventanila Unica :
Pl P 2 R — = = = = == = =
Agencia Tipo de Notifcacidn |—=—Tudu—=— Leido |===Todo===
@ Bandeja de Documento _ _ Fecha de Recibido [21/03/2017 |24 @ ~ 290312017 |24 @ Importador [ | [EY
:I (= Caja de Notficadidn I
Il > ustado de Notificacion | fl| sec. Titulo ‘ Praceso ‘ Clase de Documenta No. del D Tpode | Fechade ‘ Importadar Fechadeleido | Leido
Calendario de Inspecddn !
Mingunos Datos de Resultado

2.4 - 2% APROBACION

Usuario: encargado de analisis de riesgo
Via: portal www.aduanas.gob.do

El encargado de analisis de riesgo procede a realizar la 2da. aprobacién de la Autorizacién de Ventanilla Unica Previo
a la Declaracion registrada por el exportador o agente de aduanas.

Dirigirse al 4rea e-Aduanas - Ventanilla Unica - (Aprobacién) Autorizacién de Ventanilla Unica Previo a la
Declaracion y pulsar el boton Buscar. Puede trabajar solo las solicitudes que estén en estado Inspeccion Documental.
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e-Aduanas Acuerdo Comerdial Ayuda Mi pagina

e-Aduanas « ﬂ [Aprobacion] Buscar Informadidn de Autorizacién de Ventanilla Unica Previo Dedaradion

= Interfaz de Aduanas

¥ Informacidn Dadaracidn de Im . .
=] :Ventani\la Onica | + Fecha de Solictud |34},’1}9}2|}16 |E & ~ |31JD3;‘21]17 ‘E & + Organismo Externa

»* cmotede Producto Agricola p Solicitante [ &, & Documento

» Autorizacisn de Ventanila Unid 5 ;

* Autorizadidn de Ventanila Unig e | | nds

* Autorizacidn Control para Adug No. Doc. de Embarque | | Estado

* Bajar Formulario por Ventanila S | | \O FE— 5

L 5 L L4 .DCigD roducto e nulario

> Piprebadon]-AutorzacGn de-y [LE¥ NG 4030 FORM. BXPORTACION PIFLES

4 :[Aprobacién] Autorizacion &

» Boscer Informacdm detmutda

* Operadores Privados Depdsito Fecha de Tipo de = Nombre de .

Sec. = No. de & Externo = Solicitante Documento | Producta Estado

*» Cuota de Producto Agricola Solicitud Formulario Lo

» Factura Ventanila Unica 000001-I1C14-1703- i LEY NO. 4030 FORM. ABC Export Company 530001856 Inspecdén 1

» Consulta de Informacion de Ve 1 16/03/2017 00006E Exportacidn | MINISTERIO DE AGRICULTURA EXPORTACION PIELES 1 | Documental _ _ |
Centro Logistico R 000001-I1C14-1702- - i o i a1 5 LEY WO. 4030 FORM. ARC Fxnart Comnany SANNMASH

Pulsar para seleccionar la solicitud que se desea aprobar; se muestra la ventana Detalle Informacién Autorizacion de
Ventanilla Unica Previo Declaracion, en la cual debe seleccionar el boton Modificar.

e-Aduanas erdo Comerdal Ayuda Mi pagina

8] petalle Informacién Autorizacién de Ventanilla Unica Previo Dedlaracién

= Interfaz de Aduanas
Informadidn Dedaraddn de Im
= Ventanila Unica

-

O Informacion Basica

» Cuota de Producto Agricola p Organismo Externo | MINISTERIO DE AGRICULTURA | Nombre de Formulario [t o- 2030

* Autorzadén de Ventanilz Unig No. de Solictud |Dﬂum1—1cu—17u3—muﬂﬁd\ ‘ Tipo de Solictud ‘E!Dmmdn |

* Autorzacidn de Ventanilz Unig

» Autorizadén Control para Adud] | Puerto de Saiida [postix |AEROPUERTO DR. J0AQUIN BALAGUER | Puerto de Entrada lusmza [mamc |

> Bajar Formulario por Ventanila Pals de i [214 | REPUBLICA DOMINICANA | Medio de Transporte [Marftmo v

» [Aprobaddn] Autorizacidn de

» [Aprobacién] Autorizacion §| | Fecha de Lsgada Nombre Medio de Transporte || ACAPULCO |

* Buscar Informacidn de Liquida R | ‘

* Operadores Privados Depdsito

* Cuota de ProductorAgn'co\a I Soliitante

* Factura Ventanila Unica

* Consulta de Informadidn de Vel | + Nombre |a8C Export Company | * Documento ||F.\.: ~ 530001856 |
Centro Logistico Direccidn | vista Jardin Los Rios Santo Domingo REPUBLICA DOMINICANA |
Gestidn de Informaddn

I Proveedor

Después que el encargado valida las informaciones, procede a cambiar el Estado de la solicitud a Aprobacién Técnica.

I Informacién de Certificado

: Estado IAprobacién Técnica -v JI

Realizado Por JOSE MANUEL VOLQUEZ MOQUETE VOLQUEZ MOQUETE Fecha de Aprabacién [27/03/2017

No. de Referenda l:l No. de Certificado l:l
E-Mail JOSEMVOLQUEZ22@GMAIL.COM Teléfono B295602572

Descripdidn [

Archive Adjuntade Adjuntar Descargar Archivo

Luego se procede a presentar la solicitud:
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:] Modificar Autorizacion de Ventanilla Unica Previo Declaracion :Aprobacion

H Informacion Basica

Organismo Externo [MmIsTERIO DE AGRICULTURA || nombre de Formulario [LEY nO- 4030 FORM. ExPO ~
MNo. de Solictud [000001-1C14-1703-000062 || Tipo de Solicitud |Exportacion |
Puerto de Salida [Dosmx |AEROPUERTO DR. 10AG [SEPEN. A [mzam |

Pais de Procedenda [214 | REPUBLICA DOMINICAN, mo hd

Los datos se modificaron.

Fecha de Uegada @ uLco |

No. Doc. de Embarque [

 Solicitante
+ Nombre |ABC Export Company m hd |
Direcddn | Vista Jardin Los Rios Santo Domingo REPUBLICA DOMINICANA |
H Proveedor
+ Nombre |aBC Empresa Proveedora | | Nacionalidad ||z14 | rRePUBLICA DOMINICANA |
Direccidn | Arrollo Hondo Santo Domingo REPUBLICA DOMINICANA |

2.5 - 3 APROBACION

Usuario: inspector DIGEGA en puerto
Via: portal www.aduanas.gob.do

El inspector DIGEGA en puerto procede a realizar la 3ra. aprobacién de la Autorizacién de Ventanilla Unica Previo a
la Declaracion registrada por el exportador o agente de aduanas.

Dirigirse al 4rea e-Aduanas - Ventanilla Unica - (Aprobacién) Autorizacién de Ventanilla Unica Previo a la
Declaracion y pulsar el boton Buscar. El inspector DIGEGA en puerto puede trabajar solo las solicitudes que estén en
estado Aprobacion Técnica.

e-Aduanas Acuerdo Comerdal Ayuda Mi pagina

e-Aduanas ® ﬂ [Aprobacién] Buscar Informacion de Autorizacién de Ventanilla Unica Previo Dedaracion ~~ _________,

1
_ " | e e )

* » Informacion Dedaraddn de Im - -
@ Ientania Unica | + Fecha de Solictud |30/09/2016 |12 @ ~ (310302017 |2 @ * Organismo Externo [MINISTERIO DE AGRICULTURA |

»* emtade Producto Agricols p Solicitante [ & & Documents [===Toda === \ |

» Autorzadidn de Ventanila Unid - -

» Autorzacisn de Ventania Unicll | " % | | Toode [===Todo -—-

* Autorzacién Control para Adual | No. Doc. de Embarque [ || Estado [Aprobacian Técnica

* Bajar Formulario por Ventanilla e | | |O e 5

- - Py Cmigu roducto re mulario

* (PprebadidnAutodzaddn de [LEY NO. 2030 FORM. EXPORTACION PIELES

> :[Aprobadén] Autorizacion @2

» Boster Informacidm det matda

» Operadores Privados Depdsito: Fecha de = Tipo de 5 Nombre de =

Sec. 5 Ho. de = Externo = Solicitante Documento | Productg Estado
» Cuota de Producto Agricola Solicitud Formulario | R S g
. T |

» Factura Ventanila Unica 000001-1C14-1703- o LEY NO. 4030 FORM. ABC Export Company 530001856 Aprobadién 1

¥t Consulta de-Informacidn da-ve 1 16/03(2017 vl Exportacidn | MINISTERIO DE AGRICULTURA PR ACIOMPE B T
Centro Logfstico 000001-1C14-1702- . LEY MO. 4030 FORM. ABC Export Company 530001856 Aprobacién

2 23/02/2017 Exportadidn MINISTERIO DE AGRICULTURA T L 1 R

Gestion de Informadon 000096 EXPORTACION PIELES Técnica

Seleccionar la solicitud que se desea aprobar; se muestra la ventana Detalle Informacion Autorizacion de Ventanilla
Unica Previo Declaracion y pulsar el boton Modificar.
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e-Aduanas Acuerdo Comerdial Ayuda Mi pagina

ﬂ Detalle Informacién Autorizacion de Ventanilla Unica Previo Declaracion

= Interfaz de Aduanas
Informadidn Dedaraddn de Im
= Ventanilz Unica

-

O Informacion Basica

=SIGAG

» Cuota de Producto Agricola p Qrganismo Externo [MmnzsTERIO DE AGRICULTURA | Nombre de Formulario
Autorzacén de Ventanila Unicd | g, ge solctud |oo0001-1c14-1703-00006A || Tipo de Soliitud [Exportacian |
* Autorizadidn de Ventanila Unig
» Autorizacién Control para Adusj | Puerto de Salida [DosHX | AEROPUERTO DR. JOAQUIN BALAGUER | Puerto de Entrada usha MIAMI |
» Ba i i =
Bajar Formulario por Ventanila f |- por e i 214 |RepUBLICA DOMINICANA | tedio de Transporte [ariamo d
¥ [Aprobadidn] Autorizacidn de
* [Aprobacién] Autorizacion Fecha de Llegada 23/03/2017 ( Nombre Medio de Transporte ‘A(_‘APLI_CQ |
i . s
Buscar lnforma}cmn de qu}.u_da (ot mm | ‘
* QOperadores Privados Depdsito
e )
Cuota de Produ_cto'A_gnco\a I Solicitante
* Factura Ventanila Unica
* Consulta de Informaciin de Vel | + Nombre [a8C Export Company | * Documento ||;_\,: v 530001856 |
# it S =
@ Centro Logktico Direcdén [ vista Jardin Los Rios Santo Domingo REPUBLICA DOMINICANA |

Gestidn de Informadidn

O Proveador

Después que el inspector verifica fisicamente la mercancia, procede a cambiar el Estado de la solicitud a Aprobado.

I Informacion de Certificado

i Estado |Aprubadu

Realizado Por ANA FELIZ NOVA FELIZ NOVA FELIZ NOVA FELIZ NOVA Fecha de Aprobacién 227032017

No. de Referenda l:l No. de Certificado l:l

E-Mail ANA@GMAIL.COM Teléfono 8096953381

Descripcion |

s
Luego se procede a presentar la solicitud:
ﬂ Modificar Autorizacion de Ventanilla Unica Previo Declaracion :Aprobacion
H Informacion Basica

Organismo Externa [MINISTERIO DE AGRICULTURA || Hombre de Formulario [Lev no. 4030 Forn. ExPOR v

No. de Solicitud [o00001-1C14-1703-D000EA || Tipo de Solictud [Exportacién |

Puerto de Salida [Dostx | AEROPUERTO DR. JOAG [EFENEN. A MIAMI |

Pais de Procedenda [214 | REPUBLICA DOMINICAN. Los datos se modificaran. mo ~

reca deUsgade weo |

No. Doc. de Embarque [

I Soliatante
+ Nombre |ABC Export Company m | 530001856 |
Direcddn | Vista Jardin Los Rios Santo Domingo REPUBLICA DOMINICANA |
 Proveedor
+ Nombre |ABC Empresa Proveedora | | Nacionalidad ||21-1 REPUBLICA DOMINICANA |
Direcddn | Arrollo Hondo Santo Domingo REPUBLICA DOMINICANA |

La solicitud ha sido aprobada.
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