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0. CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO. 5\)\
N° de revision Fecha Descripcion del cambio. M
0 06-12-2021  [Emisi6n original del documento.
1 12-10-2022  |Se incluye el servicio de renovacion de licencia de
remolcadores.

Se agrega la participacion de ia Direccién de
Operaciones en los procesos de emisién y renovacion
de licencias de remolcadores.

Se agrega la participacion del area de Tesoreria quienes
son los responsables de realizar la facturacion de los
servicios de licencia nuevas empresas ship Chandler,
renovacion de licencia ship Chandler, licencia de
remolcadores, renovacion de licencia de remolcadores.

Se agrega el servicio de reparacién a buques en puerto,
diques comerciales no militares, fondeaderos y boyas en
la licencia de Ship Chandler.

Se actualizan los requisitos de APORDOM en la licencia
de agente consignatario de buques.

Se actualizan los requisitos de los servicios de retiro de
basura, desechos soélidos y liquidos de los buques y
suplidores a buques de la licencia de Ship Chandler
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1. OBJETIVO: Establecer los lineamientos para controlar las actividades, los responsables y tiempos )/SV\

de respuestas para tramitar las licencias y renovacién de nuevas empresas ship Chandler, licencia Q% .

y renovacién de operaciones de remolcadores y la licencia de agente consignatario de buques

otorgadas por la Autoridad Portuaria Dominicana de la Republica Dominicana a través de la &

Ventanilla Unica de Comercio Exterior.

2. ALCANCE: Este procedimiento aplica para la emision de la licencias y renovacion de nuevas

empresas ship Chandler, licencia y renovacion de operaciones de remolcadores y la ficencia de

agente consignatario de buques desde la solicitud electronica realizada por el usuario a través del

sistema habil de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior hasta la aprobacién final en sistema al

ser otorgada la resolucion y/o oficio d licencia solicitada.

3. RESPONSABLES:

Direcciéon de Operaciones — APORDOM.
Tesoreria— APORDOM.

Direccién Juridica — APORDOM.

Direccion Ejecutiva — APORDOM.

Direccién Logistica —- APORDOM.

Direccion Juridica — MINISTERIO DE HACIENDA.
Solicitante. (STTE)

4. DEFINICIONES:

Agencia Naviera: Es toda persona fisica o moral que actie como representante legal del buque

y esté debidamente autorizada como tal por los Ministerio de Industria y Comercio, y de Haciendas;

la Direccion General de Aduanas y la Autoridad Portuaria Dominicana.
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Buque: Corresponde toda embarcacion de cinco o mas toneladas brutas de registro, dedicada ﬁ M
principalmente al fransporte comercial de carga y/o pasajeros, por via maritima o fluvial. Se 449 )

clasifican segln su uso o destino principal. M&N&

Buques de carga seca: Son los disefiados especialmente para el transporte de carga seca,

excepto los bugues de carga a granel y los frigorificos.
Bugques de pasajeros: Son los buques disefiados especialmente para el transporte de pasajeros.

Buques Especiales: Son las embarcaciones no incluidas en las demas categorias de clasificacion
(carga seca, graneleros, tanqueros, frigorificos). Incluyen los portacontenedores, porta barcazas,
porta remolgues, gaseros, ganaderos y pesquero, entre otros.

Buques frigorificos: Son embarcaciones de construccion especial, totalmente refrigeradas, y
dedicadas al transporte de productos que requieren refrigeracion.

Buques graneleros: Se refiere a las embarcaciones de carga disefladas especialmente para el
transporte de carga seca a granel.

Buques tanqueros: Son las embarcaciones destinadas principalmente al transporte de carga
liquida a granel, incluyendo las embarcaciones para fransporte combinado

Solicitante: Es toda persona fisica o moral due solicita los servicios del puerto.
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5.1 EMISION DE LA LICENCIA NUEVAS EMPRESAS SHIP CHANDLER dB
3
Responsable Actividad ™
Empresa de 1. Realiza la solicitud de licencia Nuevas Empresas Ship Chandler a través del
asgls?gisr:iz:to sistema VUCERD, completa los campos requeridos:
logistico
(STTE) « No. De Solicitud.

¢ Fecha de Solicitud

« Nombre del Solicitante.

¢ Cédula de Identidad del Solicitante.

+« Nombre del representante de la empresa.
¢ Correo Electrénico.

¢ Tipo de Servicio a solicitar (Especificar).

e Domicilio.

- El usuario debe adjuntar una comunicacion dirigida al Director Ejecutivo de
la Autoridad Portuaria Dominicana especificando el tipo de servicio a solicitar,

con los siguientes anexos segun corresponda:

Requisitos (adjuntar a solicitud-servicio Retiro de Basura, desechos sdlidos

y liquidos de los bugues):
+ Copia de Cédula de !dentidad o Pasaporte.

¢ Certificado de no antecedentes penales del gerente y accionistas.

» Hoja de vida de los accionistas y todos los miembros de la empresa.
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o
o Certificacion de la DGIl y Balance al dia. jH
e Certificacion de TSS. ’-k@
¢ Constancia Ambiental. M
o Estatutos de la empresa y listado de los accionistas.

¢ Registro Mercantil vigente.

¢ Capital suscrito y pagado igual o superior a los (RD$250,000.)

s Registro Nacional de Contribuyente (RNC).

» NOmina y copia de cédula de los empleados que van a operar.

s Pdliza de Seguro. (No menos de RD$1,000,000 pesos asegurado para
cubrir dafios fisicos y morales al estado o terceros durante el proceso de
operacion (endosado, Autoridad Portuaria).

» Acta de Asamblea y Designacion del Gerente.

* Poder de representacion notariado y legalizado de la persona que va a firmar
el contrato. (Si en la asamblea esta designado el Gerente, este poder no
es necesario).

¢ Ultima acta de asamblea general ordinaria y su némina presencial, sellada
por la camara de comercio competente.

¢ Ultima acta de asamblea extraordinaria y su némina presencial, sellada por
ila camara de comercio competente.

¢ Matriculas de vehiculos.

e Contrato de alquiler o titulo de propiedad del area de acopio de los residuos.

o Documentacion que certifique que la empresa 6 sus socios cuentan con la

experiencia debida.
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Requisitos (adjuntar a solicitud-servicio Suplidores a Buques):

Copia de Cédula de Identidad o Pasaporte.

Certificacion de antecedentes no penales del gerente y accionistas.

Hoja de vida de los accionistas y todos los miembros de la empresa.
Certificacion de ia DGII y Balance al dia.

Certificaciéon de TSS.

Estatutos de la empresa y listado de los accionistas.

Registro Mercantil al dia.

Capital suscrito y pagado igual o superior a los (RD$250,000.)

Registro Nacional de Contribuyente (RNC).

Némina y copia de cédula de los empleados que van a operar.

Pdliza de Seguro. (No menos de RD$1,000,000 pesos asegurado para
cubrir dafos fisicos y morales al estado o terceros durante el proceso de
operacién (endosado, Autoridad Portuaria).

Acta de Asamblea y Designacién del Gerente.

Poder de representacién notariado y legalizado de la persona que va a firmar
el contrato. (Si en la asamblea esta designado el Gerente, este poder no
es necesario).

Ultima acta de asamblea general ordinaria y su némina presencial, sellada
por la camara de comercio competente.

Ultima acta de asamblea exiraordinaria y su némina presencial, sellada por
la cdmara de comercio competente.

Requisitos (adjuntar a solicitud-servicio reparacién de bugues en puertos,
diques comerciales no militares, fondeaderos y boyes).

Registro Nacional del Contribuyente (RNC) o cedula de identidad y electoral
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en caso de ser una persona fisica, debidamente registrada en la DGII. <K
¢ Registro Mercantil al dia, en caso de ser una empresa. 1}5

s Estatutos de la empresa y listado de los accionistas. \n v

¢ Capital suscrito y pagado igual o superior a los (RD$ 500,000.00) 5\'

e Ultima acta de asamblea general ordinaria y su némina presencial, sellada
por la camara de comercio competente.

¢ Ultima acta de asamblea extraordinaria y su némina presencial, sellada por
la camara de comercio competente.

o Poder de representacién notariado y legalizado de la persona que va a firmar
el contrato. (Si en la asamblea esta desighado el Gerente, este poder no
es hecesario).

» Listado de Socios (si aplica).

» Certificacién de no antecedentes penales del Gerente y demas accionistas.

+ Certificacion de TSS.

e Certificacion de la DGIl y Balance al dia.

e Titularidad o certificacion nacional o extranjera donde valide las calidades
profesionales y técnicas que poseen los accionistas o personal que realiza
las reparaciones bien se a fiote o sobre digue.

s Pdliza de seguro endosada a la APORDOM, por un valor igual o superior a
un millén de pesos dominicanos (1,000,000.00), para cubrir dafios
ambientales, fisicos y a terceros durante la reparacién de uno o mas buques
en puertos, diques, fondeaderos y boyas.

¢ Registro de proveedor del estado.

e Curriculum Vitae, cuando se trate de persona fisica.

Nota 1: las empresas internacionales deben tener su representante o asegurador
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en Republica Dominicana, (que emitan por una empresa de seguro social). ;”\9\

Nota 2: la Autoridad Portuaria Dominicana, emitira una licencia anual, para que ]@\i
las empresas o personas juridicas puedan realizar las reparaciones de buques en |/ |
puertos, diques, boyas o fondeaderos.

- Las personas que realicen estas labores en puerios, diques, boyas y
fondeaderos, que no posean esta licencia no podran materializarlas mismas y se
les impedira su entrada o reparacién de buques en las instalaciones sefialadas
anteriormente.

- Toda empresa o personal que realice reparacion de buques en puertos, boyas y
fondeaderos deberan pagar el 15% del total de la factura presentada al capitan,
armador o propietario de la embarcacion.

Nota 3: si una empresa solicita varias licencias, debera de manera particular
cumplir con cada uno de los requisitos establecidos, incluso pdiiza de
responsabilidad civil para cada una de las licencias a otorgar.

Nota 4: el responsable de Tesoreria le emite la factura via sistema en el paso 3.
por concepto de servicio de retiro de oleosos US$ 701.65, para suplidores a
buque US$ 350.88, para servicio de reparacion US$ 350.88, en caso de que

prestaren los tres servicios deben realizar el pago por los tres conceptos.

2. Realiza el pago de la solicitud luego de ser generada en la bandeja de
Tesoreria.
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Encargada Legal /
Director Juridico
APORDOM

1. Recibe el expediente via sistema VUCERD, valida los aspectos legales y
veracidad de los requisitos adjuntos en la solicitud.

- Si la solicitud no cumple con algun requisito se le coloca la notificacion al
usuario para que complete la informacion requerida.

- Si la solicitud cumple con los criterios legales, notifica via sistema al area
de Tesoreria el monto a cobrar por el concepto correspondiente a su servicio
y realiza la aprobacién de la solicitud como visto bueno de la validacion
realizada por la direccion juridica.

- Si la solicitud no cumple con los criterios legales, rechaza la solicitud
especificando la justificacion legal con la cual la empresa no cumple.

U

Tesoreria
APORDOM

1. Recibe el expediente via sistema VUCERD.
1. Valida el concepto a cobrar y emite factura via sistema VUCERD para el pago
del interesado.

Nota: el usuario realiza el pago de la solicitud en este punto del proceso.

2. Recibe nuevamente en bandeia para validar el pago realizado y emitir

aprobacion en sistema.

4. Aprueba solicitud en sistema VUCERD.
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1. Recibe el expediente via sistema VUCERD. T')""\
)
Director Ejecutivo :lcﬁ
APORDOM 2. Evaluan el expediente y toman la decision final de otorgar o no la licencia en |, ,&\
base al cumplimiento de los requisitos legales vigentes. J’k

Nota: Canaliza de manera interna contraio legal que otorga la licencia de

empresas ship Chandler al usuario.

3. Adjunta el contrato “digitalizado” a la solicitud para que sea descargado e

impreso por el usuaric en caso de ser necesario.

4. Aprueba solicitud en sistema VUCERD.
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5.2 RENOVACION DE LICENCIAS SHIP CHANDLER.

an
Responsable Actividad M@

Empresa de 1. Realiza la solicitud de renovacion de licencia Empresas Ship Chandler a

alf:;?::‘.li?'; riirsnlto través del sistema VUCERD, completa los campos requeridos:
logistico
e No. De Solicitud.
(STTE)

¢ Fecha de Solicitud

¢« Nombre del Solicitante.

e Cédula de ldentidad del Solicitante.

¢ Nombre del representante de la empresa.
¢ Correo Electronico.

¢ Tipo de Servicio que solicitar (Especificar).

s Domicilio.
Adjunta a la solicitud la siguiente documentacion:

» Constancia ambiental (si es para retiro de basura, desechos solidos y
liquidos de los buques/ sludge)

e Pgliza de seguro al dia

s Registro mercantil al dia

¢ Recibo de pago del afio anterior

Nota: el responsable de Tesoreria le emite la factura via sistema en el paso
3. por concepto de servicio de retiro de oleosos US$ 701.65, para suplidores
a buque US$ 350.88, para servicio de reparacién US$ 350.88, en caso de que
prestaren los tres servicios deben realizar el pago por los tres conceptos.
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2. Realiza el pago de la solicitud luego de ser generada en la bandeja de
Tesoreria.

=

Tesoreria
APORDOM

1. Recibe el expediente via sistema VUCERD.

2. Valida el concepto a cobrar y emite factura via sistema VUCERD para el
pago del interesado.
Nota: el usuario realiza el pago de la solicitud en este punto del proceso.

3. Recibe nuevamente en bandeja para validar el pago realizado y emitir
aprobacion en sistema.
4. Aprueba solicitud en sistema VUCERD.

Director Logistica
APORDOM

1. Recibe solicitud via sistema VUCERD.

2. Valida el tipo de licencia, la fecha de caducidad de esta y el pago realizado
por el usuario y emite aprobacién de la solicitud de renovacion.

3. Realiza aprobacion de la solitud via sistema VUCERD.
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5.3 EMISION DE LICENCIA DE REMOLCADORES ﬁp\
Responsable Actividad %
Empresa 1. Realiza la solicitud de licencia de remolcadores a través del sistema '
Interesadas VUCERD, completa los campos requeridos:
(STTE) ¢ No. De Solicitud.

» Fecha de Solicitud

¢ Nombre del Solicitante.

e (Cédula de Identidad del Solicitante.

+ Nombre del representante de la empresa.
¢ Correo Electrénico.

¢ Tipo de Servicio que solicitar (Especificar).

o Domicilio.

Adjunta a la solicitud la documentacién actualizada:

» La embarcaciéon debe ser de bandera dominicana.

e Matricula al dia

» Matricula a nombre de la empresa que solicita la licencia de remolcador

s En caso de no ser propiedad de la empresa, este debe presentar un
contrato que justifique la explotacion comercial del equipo.

¢ Certificacion de navegabilidad de la Armada Dominicana.

« Debe tener una pdliza de seguro vigente, por dafios a terceros por un

valor no menos de US$ 500,000.00 délares o su equivalente a pesos.

Nota: El responsable de Tesoreria le emite la factura via sistema en el paso 4.
2. Realiza el pago dependiendo de la potencia y la capacidad del remolcador
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luego de ser generada la factura en el paso 3. 5:\'\
100HP a 500HP US$202.00 4};@
501HP a 900HP US$363.00
901HP a 998HP US$404.00
1,000HP a 1,500HP, US$605.00
1,501HP a 2,000HP, Us$807.00
2,001HP a 2,500HP Us$1,009.00
2,501HP a 3,000HP Us$1,211.00
3,001HP a 4,000HP en adelante US$1,614.00.
Direccién de 1. Recibe el expediente via sistema VUCERD.
c;%eé?.:g’g;s 2. Realiza revision documental de los datos contenidos en la solicitud.

- Si la solicitud no cumple con algun requisito se le coloca la notificacién al
usuario para que complete la informacion requerida.

- Si la solicitud cumple con los requisitos sigue al paso 3 de esta actividad

- Si la solicitud no cumple con las especificaciones establecidas, rechaza
la solicitud especificando la justificacion con la cual la empresa no cumple.

3. Realiza aprobacion de la solitud via sistema VUCERD.

Encargada Legal/ | 1. Recibe el expediente via sistema VUCERD, valida los aspectos legales y

Directora Juridica

APORDOM veracidad de ios requisitos adjuntos en la solicitud.

- Si la solicitud no cumple con algln requisito se le coloca la notificacion al

usuario para que complete la informacion requerida.

- Si la solicitud cumple con los criterios legales toman la decision final de
otorgar o no la licencia en base al cumplimiento de los requisitos legales

vigentes. Sigue al paso 2.
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- Si la solicitud no cumple con los criterios legales, rechaza la solicitud ﬁﬁ .

especificando la justificacién legal con la cual la empresa no cumple.

2. Realiza a la aprobacion de la solicitud como visto buenc de la validacién
realizada por la direccién juridica.

Tesoreria 1. Recibe el expediente via sistema VUCERD.
APORDOM : i (o
2. Valida el concepto a cobrar y emite factura via sistema VUCERD para el

pago del interesado.

Nota: el usuario realiza el pago de la solicitud en este punto del proceso.

3. Recibe nuevamente en bandeja para validar el pago realizado y emitir
aprobacién en sistema.
4. Aprueba solicitud en sistema VUCERD.

1. Recibe el expediente via sistema VUCERD, validan los requisitos contenidos

en la solicitud y el oficio de la Direccion Juridica.
Director Ejecutivo
APORDOM 2. Somete el expediente al consejo administrativo para su evaluacion quien

toman la decision final de otorgar o no Ia licencia.

Nota: Se realiza proceso interno no transparente en VUCE.

El consejo administrativo integrado por el Presidente del Consejo, Director
Ejecutivo de APORDOM, Dos (2) Representantes del Estado Dominicano,
Representante de la Asociacion de Navieros Dominicanos, Representante
de la Camara de Comercio y Produccion de Santo Domingo, Representante

de la Asociacion de Industrias de la Republica Dominicana:
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EvalGan el expediente para otorgar la licencia, si cumple o no con lo ;ﬁ .'\
requerido. -\3&2 }‘r

Aprueban o rechazan Ia solicitud dando informacion a la direccion ejecutiva |
para notificar al usuario a ftravés de un oficio. Oficio consejo
administrativo

En el consejo administrativo se emiten resoluciones, el oficio se
redacta desde la Direccién Ejecutiva.

- Si Ia solicitud es aprobada por el consejo administrativo, sigue al paso 3.
- 8i la solicitud es rechazada notifica al usuario la decisiéon junto a su
justificacién.

3. Realiza aprobacion de la solicitud si cuenta con el visto bueno de la
validacion realizada por la Direccidn Juridica, adjunta el contrato y

resolucién que otorga la licencia de remolcador.

Nota: Se emite un contrato de minimo 4 afios con una renovacién anual.

RINC: 401039249

Av. Abraham Lincoln No.1101
Edif. Miguel Cocco, Ens. Serrallés
Santo Domingo, Rep. Dom.

Tel.: 809.547.7070
www.aduanas.gob.do
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SERVICIO DE LICENCIAS VARIAS ‘

DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DOMINICANA M c 6)
A

c
S

ap

\

Responsable Actividad
Empresa 1. Realiza la solicitud de renovacién de licencia de remolcadores a través del
Iiergsacas sistema VUCERD, completa los campos requeridos:
(STTE) + No. De Solicitud.

Fecha de Solicitud

Nombre del Solicitante.

Cédula de Identidad del Solicitante.
Nombre del representante de la empresa.
Correo Electrénico.

Tipo de Servicio que solicitar (Especificar).

Domicilio.

Adjunta a la solicitud la documentacioén actualizada:

La embarcacion debe ser de bandera dominicana.

Matricula al dia

Matricula a nombre de la empresa que solicita |a licencia de remolcador
En caso de no ser propiedad de la empresa, este debe presentar un
contrato que justifique la explotacién comercial del equipo.

Certificacion de navegabilidad de la Armada Dominicana.

Debe tener una péliza de seguro vigente, por dafios a terceros por un
valor no menos de US$ 500,000.00 ddlares o su equivalente a pesos.

Nota: El responsable de Tesoreria le emite la factura via sistema en el paso 3.

Spr

Tel.: 809.547.7070
www.aduanas.gob.de

RNC: 401039249
Av. Abraham Lincoln Ne.1101
Edif. Miguel Cocco, Ens. Serrallés

Santo Domingo, Rep.
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SERVICIO DE LICENCIAS VARIAS ’
DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DOMINICANA

/ﬁ?

(4
s

C

1

100HP a 500HP

2. Realiza el pago dependiendo de la potencia y la capacidad del remolcador
luego de ser generada la factura en el paso 3.

US$202.00

501HP a 900HP

US$363.00

901HP a 898HP

US$404.00

1,000HP a 1,500HP
1,501HP a 2,000HP
2,001HP a 2,500HP
2,501HP a 3,000HP

US$605.00
US$807.00
US$1,009.00
US$1,211.00

3,001HP a 4,000HP en adelante US$1,614.00

2

Operaciones
APORDOM

Direccion de 1. Recibe el expediente via sistema VUCERD.

2. Realiza revision documental de los datos contenidos en la solicitud.
- Si la solicitud no cumple con algin requisito se le coloca la notificacion al
usuario para que complete la informacion requerida.

- Si la solicitud cumple con los requisitos sigue al paso 3 de esta actividad

- Si la solicitud no cumple con las especificaciones establecidas, rechaza
la solicitud especificando la justificacion con la cual la empresa no cumple.

3. Realiza aprobacion de la solitud via sistema VUCERD.

APORDOM

Director Logistica | 1. Recibe solicitud via sistema VUCERD.

2. Valida e! tipo de licencia, la fecha de caducidad de esta y el pago realizado
por el usuario y emite aprobacién de la solicitud de renovacion.

3. Realiza aprobacioén de la solitud via sistema VUCERD.

Tel.: 809.547.7070
www.aduanas.gob.do

RNC: 401039249

Av. Abraham Lincoln No.1101
Edif. Miguel Cocco, Ens. Serrallés
Santo Dominge, Rep. Dom.
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5.5 EMISION LICENCIA DE AGENTES CONSIGNATARIOS DE BUQUES }SM

o,

SERVICIO DE LICENCIAS VARIAS ‘

Responsable

Actividad

Empresa Navieras

(STTE)

1. Realiza solicitud en sistema VUCERD con una comunicacion dirigida al
Director Ejecutivo de la Autoridad Portuaria Dominicana solicitando la
Licencia, con los siguientes anexos:

Requisitos:

Nota: El beneficiario debe presentar una fianza de acuerdo con la escala
siguiente:

- para operar en todos los puertos del pais RD$1,200,000.00
- para operar en el distrito nacional (Haina oriental y occidental, santo

Hacer una comunicacién solicitando la licencia de consignatario.
Tener un capital suscrito y pagado no menor de RD$250.000.00
Copia registrada de los documentos constitutivos de la sociedad comercial.
(Estatutos, némina de accionistas, acta del consejo administrativo)
Copia de la cedula identidad y electoral de los miembros del consejo
administrativo.

Copia del Registro Nacional del Contribuyente (RNC).

Certificacion expedida por la DGII de constancia de pago al dia de las
obligaciones tributarias.

Copia certificada del acta de asamblea que autorice a determinada
persona a tramitar la solicitud correspondiente.

Certificado de no antecedentes penales de todos los socios.

RNC de la persona juridica.

25
2

Tel.: 809.547.7070
www.aduanas.gob.do

RNC: 401039249

Av. Abraham Lincoln No

1101

Edif. Miguel Cocco, Ens. Serrallés
Santo Domingo, Rep. Dom.
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domingo y boca chica) RD$800.000.00 s
- para operar conjuntamente en:
San pedro de Macoris y la romana RD$500.000.00
-para operar conjuntamente en: Barahona, Azua,
Samana, Manzanillo, Cabo rojo RD$200.000.00

Conforme a lo establecido en la Resolucion No. 47/96, Art. 5, Parrafo |,
de fecha 22-01-1995.

2. Realiza el pago de la solicitud por concepto de gastos administrativos.

e Pago de RD$2,000.00 (Dos Mil Pesos Oro con 00/100), para cubrir los
gastos administrativos requeridos para el procesamiento y tramitacién de
la solicitud correspondiente.

+ Pago de RD$14,000.00 dirigido a Ministerio de Hacienda. Conforme a lo
establecido en la Resolucion No. 200-2018, Art. 1, de fecha 22/10/2018.

1. Recibe el expediente via sistema VUCERD, valida los aspectos legales y

veracidad de los requisitos adjuntos en la solicitud.
Encargada Legal /
Directora Juridica - Si la solicitud no cumple con algun requisito se le coloca la notificacion al

APORDOM usuario para que complete la informacion requerida.

- Si la solicitud cumple con los criterios legales realiza la aprobacién de la

solicitud como visto bueno de 1a validacién realizada por la direccién juridica.

- Si la solicitud no cumple con los criterios legales, rechaza la solicitud

especificando la justificacion legal con la cual la empresa no cumple.

RNC: 401039249

Av. Abraham Lincoln No.1101
Edif. Miguel Cocco, Ens. Serrallés
Santo Domingo, Rep. Dom.

Tel.: 809.547.7070
www.aduanas.gob.do
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DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DOMINICANA 2

1. Recibe el expediente via sistema VUCERD, validan los requisitos contenidos 3
en la solicitud. %

Director Ejecutivo A&M&

APORDOM 2. Somete el expediente al consejo administrativo para su evaluacién quien

toman la decision final de otorgar o ne la licencia.

Nota: Se realiza proceso interno no transparente en VUCE.

El consejo administrativo integrado por el Presidente del Consejo, Director
Ejecutivo de APORDOM, Dos (2) Representantes del Estado Dominicano,
Representante de la Asociaciéon de Navieros Dominicanos, Representante
de la Camara de Comercio y Produccién de Santo Domingo, Representante
de la Asociacion de Industrias de la Republica Dominicana:
Evaldan el expediente para otorgar la licencia, si cumple o no con lo
requerido.
Aprueban o rechazan la solicitud dando informacion a la direccién ejecutiva
para notificar al usuario a través de un oficio. Sigue al paso 3.

3. Realiza aprobacién de la solicitud en sistema VUCERD y adjunta resolucién
que aprueba por parte del APORDOM la licencia de Agente Consignatario
de buques.

1. Recibe resolucién del consejo administrativo y adjunta a la solicitud para que

Director Ejecutivo sea visualizado por el Ministerio de Hacienda.
- Si aprueban la solicitud pasa a la bandeja de aprobacién del Ministerio de
AEOIS DI Hacienda.

- Si rechaza la solicitud debe colocar justificacién al usuario por la cual no

fue aprobada.

RNC: 401039249

Av. Abraham Lincoln No.1101
Edif. Miguel Cocco, Ens. Serrallés
Santo Domingo, Rep. Dom.

Tel.: 809.547.7070
www.aduanas.gob.do




2C A

ADUANAS

SERVICIO DE LICENCIAS VARIAS

DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DOMINICANA ¥ L )
/

MINISTERIO DE
HACIENDA
Direccion Juridica

Encargado/
Abogados

1. Recibe a través de sistema VUCERD, el oficic emitido por la Autoridad
Portuaria Dominicana, contentivo del acta de aprobacion del Consejo 4

Administrativo y del expediente de solicitud de licencia de manera electronico, |

con los siguientes requisitos:

- Comunicacién dirigida al Director Ejecutivo de la Autoridad Portuaria
Dominicana solicitando la Licencia, con los siguientes anexos:

a. Copia certificada por la Camara de Comercio y Produccion
correspondiente, de los documentos constitutivos de la sociedad comercial
(Estatutos Sociales, Nomina de Accionistas, Acta de Consejo de
Administracion) los cuales deberan estar conforme a la Ley num. 479-08 y
sus modificaciones.

b. Copia del Certificado de Registro Mercantil vigente.

c. Copia de los documentos de identidad de los miembros del consejo de
administracién o de su gerente.

d. Copia de! Acta de inscripcion en el Registro Nacional de Confribuyente.

e. Certificacion expedida por la DGIl mediante la cual se haga constar que |

esta al dia en el pago de sus obligaciones tfributarias.

f. Copia certificada del acta de asamblea que autorice efectuar y tramitar la |

solicitud correspondiente.
g. Certificado de no antecedentes penales expedido por la Procuraduria
General de la Republica, de los miembros del consejo de administracion
de la sociedad.
2. Recibe, analiza y determina si el expediente cumple con los documentos
legales requeridos.
3. Emite aprobacion via sistema VUCERD.

Tel.: 809.547.7070
www.aduanas.gob.do

RNC: 401039249

Av, Abraham Lincoln No.

1101
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e fa‘f
MINISTERIO DE 1. Recibe, analiza y determina si el expediente cumple con los documentos ,j’M
HACIENDA legales requeridos. @lg -
Encargado/ - si cumple con los documentos legales requeridos: \n M‘
Abogados A0

Preparan internamente la resolucién a la firma del ministro que otorga la

licencia para operar como Agente Consignatario de Buques.

Abogado

- Se elabora un oficio de remisién de la resolucién sera enviada a la Tesoreria
Nacional para su conocimiento.

2. Valida si hay errores o comentarios, y realizan las correcciones de lugar.

3. Realiza aprobacion en sistema VUCERD, para la validacion de la direccion

juridica.

MINISTERIO DE 1. Valida la resolucién y el oficio de remision.
HACIENDA

1 Director(a) Juridico | 2. Tramita en sistema interno la firma del ministro.

3. Adjunta en sistema la resolucién firmada y el oficio de remisién de la Licencia
para operar como Agente Consignatario de Buques por el ministro de

hacienda y realiza aprobacién en sistema

Nota: Finaliza solicitud via sistema.

Encargada Seccién | 1. Valida los documentos adjuntos a la solicitud de licencia de agente
deiRegIsto consignatario de buques:
/ Seccion de Registro 9 ques.

o Solicitud formal al Director General de Aduanas, firmada y sellada por

DIRECCION ) _
GENERAL DE érgano corporativo competente.
ADUANAS » Copia certificada por la Oficina de Registro Mercantil de:

RNC: 401039249

Av, Abrahamn Lincoln No.1101
Edif. Miguel Cocco, Ens. Serrallés
Santo Domingo, Rep. Dom.

) Tel.: 809.547.7070
www.aduanas.gob.do
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CONSULTA

Estatutos sociales.

Ultima asamblea general registrada de nombramiento dei Consejo Directivo.
Certificado de Registro Mercantil actualizado.

Copia del Acta de Registro Nacional de Contribuyente certificada.
Certificacion expedida por DGII, de cumplimiento de obligaciones fiscales.
Certificacion de No Antecedentes Penales de los socios de la empresa, asi
como las cédulas de identidad.

Depositar y mantener actualizado el listado de las lineas o transportistas a
quienes estos representan.

Copia de la resolucion que le autoriza a operar como Agente Consignatario
de Buques, Naves y Aeronaves, emitida por el Ministerio de Hacienda.

Copia de la fianza vigente.

Si cumple con toda la documentacion procede a realizar el registro de la agencia
en el sistema interno de la DGA.

Tel.: 809.547.7070
www.aduanas.gob.do

RNC: 401039249

Av. Abraham Lincoln No.1101
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6. REGISTROS
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SERVICIO DE LICENCIAS VARIAS :
DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DOMINICANA O/' %

&
Carta dirigida al Director de APORDOM indicando estara definida para sludge, suplidores y/o ‘

reparacion a buque.

Copia de Cédula de Identidad o Pasaporte. /&Q
Certificado de no antecedentes penales del gerente y accionistas.

Hoja de vida de los accionistas.

Certificacion de la DGI y Balance.

Certificacion de TSS.

Constancia Ambiental.

Estatutos de la empresa v listado de los accionistas. (En los estatutos el monto debe ser igual
o superior a los RD$250,000).

Registro Mercantil al dia.

Capital suscrito y pagado.

Registro Nacional de Contribuyente (RNC).

Némina y copia de cédula de los empleados que van a operar.

Péliza de seguro (No menos de RD$1,000,000 pesos asegurado para cubrir dafios fisicos y
morales al estado o terceros durante el proceso de operacién (endosado, Autoridad
Portuaria).

Acta de Asamblea y Designacion del Gerente.

Poder de representacion notariado y legalizado de la persona que va a firmar el contrato. (Si
en la asamblea esta designado el Gerente, este poder no es necesario).

Ultima acta de asamblea general ordinaria y su némina presencial, sellada por la camara de
comercio competente.

Ultima acta de asamblea extraordinaria y su némina presencial, sellada por la camara de
comercio competente.

Matriculas de vehiculos.

Contrato de alquiler o titulo de propiedad del area de acopio de los residuos.

Documentacion que certifiqgue que la empresa o sus socios cuentan con la experiencia
debida.

Hacer una comunicacion solicitando la licencia de consignatario.

Copia registrada de los documentos constitutivos de la sociedad comercial. (Estatutos,
nomina de accionistas, acta del consejo administrativo)

Copia de la cedula identidad y electoral de los miembros del consejo administrativo.
Certificacion expedida por la DGII de constancia de pago al dia de las obligaciones tributarias.
Copia certificada del acta de asamblea que autorice a determinada persona a tramitar la
solicitud correspondiente.

Certificado de no antecedentes penales de todos los socios.

RINC: 401039249

Av. Abraham Lincoln No.1101
Edif. Miguel Cocco, Ens. Serrallés
Santo Domingo, Rep. Dom.
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« Oficios de aprobacion. C M

» Resoluciones de aprobacion. M

o Contrato de licencia. % .

7. REFERENCIAS

- Resoluciéon No. 200-2018 de fecha 22/10/2018.

- Resolucion No. 47/96 de fecha 22-01-1995.

- Decreto 612-05 que modifica varios Articulos del Decreto No. 572-99 y del Decreto No. 519-
02, correspondiente a la Seccion 6 del Reglamento de Prestacion de Servicios de la Autoridad
Portuaria Dominicana, No. 1673 del 1980.

- Decreto 170-08 que agrega los parrafos lll, IV y V al Numeral 3.9 del Art. 3, de la Seccién 5,
del Reglamento de Prestacién de Servicios de la Autoridad Portuaria Dominicana, No. 1673 del
aro 1980.

RNC: 401039249
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