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SERVICIO DE LICENCIAS VARIAS
DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DOMINICANA

0. CONTROL DE CAMBIOS DEL DOCUMENTO.

N° de revision Fecha Descripcidén del cambio.
0 10-08-2023  [Emisidn original del documento para la modificacién de
los servicios:

Licencia de Remolcadores:

- Se agrega la participacion Comité Técnico como
proceso interno que se lleva a cabo en la bandeja
de aprobacion de la Direccion Ejecutiva.

Renovacion de Licencia de Remolcadores:

- Se elimina la participacién de la Direccion Ejecutiva
y sus procesos internos del Comité Técnico.

Se agrega la bandeja de evaluacion de la Direccién

Logistica en el paso 2, tomando el siguiente orden: ;

Direccion de Operaciones, Direccion Logistica y \ﬂpﬁ

Tesoreria.
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SERVICIO DE LICENCIAS VARIAS
DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DOMINICANA

. OBJETIVO: Establecer los lineamientos para controlar las actividades, los responsables y tiempos
de respuestas para tramitar las licencia y renovacién de operaciones de remolcadores otorgadas
por la Autoridad Portuaria Dominicana de la Reptblica Dominicana a través de la Ventanilla Unica

de Comercio Exterior.

- ALCANCE: Este procedimiento aplica para la emision de la licencia y renovacion de operaciones
de remolcadores desde la solicitud electronica realizada por el usuario a través del sistema habil M}f/
de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior hasta la aprobacion final en sistema al ser otorgada -

la resolucién y/o oficio d licencia solicitada. ‘(\C
Hn
. RESPONSABLES: =3
e Direccion de Operaciones — APORDOM.
o Tesoreria— APORDOM. ' Q
e Direccién Juridica - APORDOM. M
e Direccion Ejecutiva — APORDOM. ¥\ 2
e Direccion Logistica — APORDOM. o
e Solicitante. (STTE) 5 Qﬁ?
Y
. DEFINICIONES:

Agencia Naviera: Es toda persona fisica o moral que actiie como representante legal del buque
y esté debidamente autorizada como tal por los Ministerio de Industria y Comercio, y de Haciendas;

la Direccion General de Aduanas y la Autoridad Portuaria Dominicana.

Buque: Corresponde toda embarcacién de cinco o mas toneladas brutas de registro, dedicada
principalmente al transporte comercial de carga y/o pasajeros, por via maritima o fluvial. Se

clasifican seguiin su uso o destino principal.
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SERVICIO DE LICENCIAS VARIAS
DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DOMINICANA

Buques de carga seca: Son los disefiados especialmente para el transporte de carga seca,

excepto los buques de carga a granel y los frigorificos.
Buques de pasajeros: Son los bugques disefiados especialmente para el transporte de pasajeros.

Buques Especiales: Son las embarcaciones no incluidas en las demas categorias de clasificacion
(carga seca, graneleros, tanqueros, frigorificos). Incluyen los portacontenedores, porta barcazas,
porta remolques, gaseros, ganaderos y pesquero, entre otros.

Buques frigorificos: Son embarcaciones de construccién especial, totalmente refrigeradas, y {\tﬁ

dedicadas al transporte de productos que requieren refrigeracion.

Buques graneleros: Se refiere a las embarcaciones de carga disefiadas especialmente para el /
transporte de carga seca a granel.

Buques tanqueros: Son las embarcaciones destinadas principalmente al transporte de carga

liquida a granel, incluyendo las embarcaciones para transporte combinado

Solicitante: Es toda persona fisica o moral que solicita los servicios del puerto.
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SERVICIO DE LICENCIAS VARIAS
DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DOMINICANA

5. SERVICIOS

5.1 EMISION DE LICENCIA DE REMOLCADORES

Responsable Actividad
Empresa 1. Realiza la solicitud de licencia de remolcadores a través del sistema
Interesadas VUCERD, completa los campos requeridos:
(STTE) ¢ No. De Solicitud.
e Fecha de Solicitud A
 Nombre del Solicitante. NfLﬂ
« Cédula de Identidad del Solicitante. ; C&
¢ Nombre del representante de la empresa. ﬂ
e Correo Electronico. /@? "

o Tipo de Servicio que solicitar (Especificar).
e Domicilio.

Adjunta a la solicitud la documentacion actualizada:
e Laembarcacion debe ser de bandera dominicana. ¥ >3
e Matricula al dia @
e Matricula a nombre de la empresa que solicita la licencia de remolcador f\b‘“
e En caso de no ser propiedad de la empresa, este debe presentar un C ',;L/

contrato que justifique la explotacién comercial del equipo. A\
¢ Certificacion de navegabilidad de la Armada Dominicana. l
e Debe tener una pdliza de seguro vigente, por dafios a terceros por un

valor no menos de US$ 500,000.00 ddlares o su equivalente a pesos.

Nota: El responsable de Tesoreria le emite la factura via sistema en el paso 4.
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2. Realiza el pago dependiendo de la potencia y la capacidad del remolcador
luego de ser generada la factura en el paso 3.

100HP a 500HP US$202.00
501HP a 900HP US$363.00
901HP a 999HP US$404.00
1,000HP a 1,500HP US$605.00
1,501HP a 2,000HP US$807.00
2,001HP a 2,500HP, US$1,009.00
2,501HP a 3,000HP US$1,211.00
3,001HP a 4,000HP en adelante US$1,614.00.
Direccion de 1. Recibe el expediente via sistema VUCERD.

3%%?;’8&3 2. Realiza revision documental de los datos contenidos en la solicitud. M

- Si la solicitud no cumple con algtn requisito se le coloca la notificacion al

usuario para que complete la informacién requerida. ; {\Oﬁ
- Si la solicitud cumple con los requisitos sigue al paso 3 de esta actividad /)'I

- Si la solicitud no cumple con las especificaciones establecidas, rechaza \/
la solicitud especificando la justificacion con la cual la empresa no cumple. M Q

3. Realiza aprobacién de la solitud via sistema VUCERD. KS

Encargada Legal / | 1. Recibe el expediente via sistema VUCERD, valida los aspectos legales y Q

Directora Juridica /{%{\
™

APORDOM veracidad de los requisitos adjuntos en la solicitud.

- Si la solicitud no cumple con algln requisito se le coloca la notificacion al "\
usuario para que complete la informacién requerida. ‘A;-;{z

- Si la solicitud cumple con los criterios legales toman la decision final de

otorgar o no la licencia en base al cumplimiento de los requisitos legales
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vigentes. Sigue al paso 2.

- Si la solicitud no cumple con los criterios legales, rechaza la solicitud

especificando la justificacion legal con la cual la empresa no cumple.

2. Realiza a la aprobacion de la solicitud como visto bueno de la validacion
realizada por la direccion juridica.

Tesoreria
APORDOM

1. Recibe el expediente via sistema VUCERD.

2. Valida el concepto a cobrar y emite factura via sistema VUCERD para el M
pago del interesado.

Nota: el usuario realiza el pago de la solicitud en este punto del proceso. {\ﬁﬂ
M
3. Recibe nuevamente en bandeja para validar el pago realizado y emitir j 4

aprobacion en sistema.
4. Aprueba solicitud en sistema VUCERD.

Director Ejecutivo
APORDOM

1. Recibe el expediente via sistema VUCERD, validan los requisitos contenidos M\Q
en la solicitud y el oficio de la Direccién Juridica.

F‘_‘l
2. Somete el expediente al consejo administrativo para su evaluacién quien R&
toman la decisién final de otorgar o no la licencia. \3 ool
Nota: Se realiza proceso interno no transparente en VUCE. ]
Se presenta el expediente al comité técnico para su evaluacion y al consejo

administrativo integrado por el Presidente del Consejo, Director Ejecutivo de
APORDOM, Dos (2) Representantes del Estado Dominicano,
Representante de la Asociacion de Navieros Dominicanos, Representante
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de la Camara de Comercio y Produccion de Santo Domingo, Representante

de la Asociacién de Industrias de la Republica Dominicana:

Evaltan el expediente para otorgar la licencia, si cumple o no con lo
requerido.

Aprueban o rechazan la solicitud dando informacion a la direccién ejecutiva
para notificar al usuario a través de un oficio. Oficio consejo

administrativo

En el consejo administrativo se emiten resoluciones, el oficio se \&Q‘/«P
redacta desde la Direccion Ejecutiva.

- Si la solicitud es aprobada por el consejo administrativo, sigue al paso 3. N
- Si la solicitud es rechazada notifica al usuario la decisién junto a su Z
justificacion.

3. Realiza aprobacién de la solicitud si cuenta con el visto bueno de la MQ'

validacion realizada por la Direccion Juridica, adjunta el contrato y Ks
resolucion que otorga la licencia de remolcador. ,@g\“
Nota: Se emite un contrato de minimo 4 afios con una renovacién anual. &J(
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5.4 RENOVACION DE LICENCIA DE REMOLCADORES

Responsable Actividad
Empresa 1. Realiza la solicitud de renovacion de licencia de remolcadores a través del
Interesadas

sistema VUCERD, completa los campos requeridos:
(STTE) ¢ No. De Solicitud.

e Fecha de Solicitud

e Nombre del Solicitante.

e Cédula de Identidad del Solicitante.

e Nombre del representante de la empresa.

e Correo Electronico.

e Tipo de Servicio que solicitar (Especificar). o Cﬂ?
¢ Domicilio. {\
N
Adjunta a la solicitud la documentacion actualizada: ( ])

€
=

e La embarcacion debe ser de bandera dominicana.
e Matricula al dia

e Matricula a nombre de la empresa que solicita la licencia de remolcador | . -

N

e En caso de no ser propiedad de la empresa, este debe presentar un

R

contrato que justifique la explotacién comercial del equipo. @?‘

>

* Debe tener una péliza de seguro vigente, por dafos a terceros por un
valor no menos de US$ 500,000.00 ddlares o su equivalente a pesos. | '

Nota: El responsable de Tesoreria le emite la factura via sistema en el paso 3.

e Certificacion de navegabilidad de la Armada Dominicana.
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2. Realiza el pago dependiendo de la potencia y la capacidad del remolcador

luego de ser generada la factura en el paso 3.

100HP a 500HP US$202.00
S501HP a 900HP. US$363.00
901HP a 999HP, US$404.00
1,000HP a 1,500HP US$605.00
1,501HP a 2,000HP US$807.00
2,001HP a 2,500HP US$1,009.00
2,501HP a 3,000HP US$1,211.00

3,001HP a 4,000HP en adelante US$1,614.00

Direccion de
Operaciones
APORDOM

1. Recibe el expediente via sistema VUCERD.

2. Realiza revision documental de los datos contenidos en la solicitud.
- Si la solicitud no cumple con algun requisito se le coloca la notificacién al
usuario para que complete la informacién requerida. *\Q
- Si la solicitud cumple con los requisitos sigue al paso 3 de esta actividad V&ﬂ
- Si la solicitud no cumple con las especificaciones establecidas, rechaza pC
la solicitud especificando la justificacién con la cual la empresa no cumple. ﬁ’? N

3. Realiza aprobacion de la solitud via sistema VUCERD.

Director Logistica

1. Recibe solicitud via sistema VUCERD. M\E

AFORDOM 2. Valida el tipo de licencia, la fecha de caducidad de esta y el pago realizado
por el usuario y emite aprobacién de la solicitud de renovacion. 4,:5
3. Realiza aprobacién de la solitud via sistema VUCERD.
Tesoreria 1.Recibe el expediente via sistema VUCERD. : \?\%
APORDOM

2.Valida el concepto a cobrar y emite factura via sistema VUCERD para el pago C %

del interesado.
Nota: el usuario realiza el pago de la solicitud en este punto del proceso. %
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3.Recibe nuevamente en bandeja para validar el pago realizado y emitir

aprobacion en sistema. \[;L@«O
4. Aprueba solicitud en sistema VUCERD. '
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SERVICIO DE LICENCIAS VARIAS
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6. REGISTROS

e Matricula al dia

¢ Matricula a nombre de la empresa gue solicita la licencia de remolcador

e En caso de no ser propiedad de la empresa, este debe presentar un contrato que justifique la
explotacion comercial del equipo.

e Certificacion de navegabilidad de la Armada Dominicana.

e Debe tener una pdliza de seguro vigente, por dafios a terceros por un valor no menos de US$

500,000.00 ddlares o su equivalente a pesos.

7. REFERENCIAS Y\

- Resolucion No. 200-2018 de fecha 22/10/2018.
- Resolucion No. 47/96 de fecha 22-01-1995. /
- Decreto 612-05 que modifica varios Articulos del Decreto No. 572-99 y del Decreto No. 519-

02, correspondiente a la Seccion 6 del Reglamento de Prestaciéon de Servicios de la Autoridad ; Q

Portuaria Dominicana, No. 1673 del 1980. M

- Decreto 170-08 que agrega los parrafos I, IV y V al Numeral 3.9 del Art. 3, de la Seccién 5, .

del Reglamento de Prestacion de Servicios de la Autoridad Portuaria Dominicana, No. 1673 del \L‘;;é

afio 1980. /\3{‘
M
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