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EXONERACION DIPLOMATICOS DOMINICANOS EN EL EXTERIOR

0. Control de camhios del documento.

N° de revision ' Fecha Descripcién del cambio.
0 08-2018 Emisién original del documento.
1 08-2022 Se modifica el nombre del procedimiento segun

formulario disefiade en VUCERD.

Anterior: EXONERACIONES DE VEHICULOS Y
MENAJE DE CASA PARA CUERPOS
DIPLOMATICOS.

Actual: EXONERACION DIPLOMATICO
DOMINICANOS EN EL EXTERIOR.

Se actualiza de igual manera el Diagrama de Flujo.

Se modifica el nombre del érea responsable de la
ultima aprobacién de parte de Ministerio de
Relaciones Exteriores de Direccién de Gabinete a |
Direcciéon Administrativa. |

RNC: 401039249

Av. Abraham Lincoln No.1101
Edif. Miguel Cocco, Ens. Serrallés
Santo Domingo, Rep. Dom.

Tel.: 809.547.7070

www.aduanas.gob.do




=2

ADUANAS

| @ e,

Estcrivres

EXONERACION DIPLOMATICOS DOMINICANOS EN EL EXTERIOR

1. Obijetivo: Establecer proceso de exoneracién de impuestos y gravdmenes para diplomaticos
dominicanos en el exterior.

2. Alcance: Ei procedimiento abarca exoneracién de impuestos y gravamenes para
diplomaticos dominicanos en el exterior.

3. Responsabilidades

¢ Division de Correspondencia (DC). Son los responsables de la recepcién de la solicitud
para darle entrada en su sistema interno.

¢ Divisién de Exoneracion (DE): Son los responsables de la gestion de la solicitud a través
de los departamentos internos y emitir la segunda aprobacién.

o Direccién de Administrativa (DA): Responsable de validar la solicitud y emitir la certificacion
de exoneracidén al Ministerio de Hacienda.

« Analista del Depto. de Incentivos y Exoneraciones Tributarias de la Direccion General
de Politica y Legislacién Tributaria (DGPLT-MH): Responsable de evaluar la solicitud y
aplicar la segunda aprobacion del expediente si cumple con todos los requisitos.

» Encargado del Depto. de Incentivos y Exoneraciones Tributarias de la Direccion
General de Politica y Legislacién Tributaria (DGPLT-MH): Responsable de validar la
aprobacién del analista DGPLT-MH y escalar la solicitud al viceministro DGPLT-MH.

¢ Viceministro de la Direccion General de Politica y Legislacion Tributaria (DGPLT-MH):
Responsable de evaluar y emitir la aprobacion final por parte de DGPLT-MH.

e Encargado Depto. de Exoneraciones DGA: Responsable de evaluar el expediente, emitir
la firma y sello de este y envia a puerto.

4. Definiciones

o« Exoneracién: Es la renuncia del gobierno a cobrarimpuestos sobre determinadas
actividades con el objetivo de incentivar la generacién de inversion, produccion, empleo, asi
como de respaldar politicas econdmicas o sociales.
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o EXONERACION DIPLOMATICOS DOMINICANOS EN EL EXTERIOR
+ STTE: siglas que identifican al solicitante.
» MH: son las siglas que identifican al Ministerio de Hacienda.

« DGA: son las siglas que identifican a la Direccién General de Aduanas.
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EXONERACION DIPLOMATICOS DOMINICANOS EN EL EXTERIOR
5. Actividades

5.1 Solicitud de exoneracion diploméatico dominicanos en el exterior.

Responsable Actividad
1. Solicita la exoneracién de impuestos aduanales segun los
siguientes requisitos:

‘ > Vehiculos: |

i - Formulario F-49B Recibo de Pago. I

| - Carta de solicitud exoneracién de vehiculo dirigida al Ministerio de |
Relaciones Exteriores, incluyendo las caracteristicas del vehiculo
| i y No. de Teléfono.

I - Certificacion expedida por el area de Pasaportes de Categoria del
Ministerio, de designacién de todos los pasaportes que fueron
entregados en ocasidn de designacién (madre, esposalo, hijos/as,
empleados, etc.).

- Copia de los pasaportes entregados.
- Copia de la cédula de identidad y electoral.

STTE - Constancia Laboral (expedida por la Direccion de Recursos
Humanos del MIREX).

- Copias de los decretos de designacidon y sustifucion del
solicitante.

|

‘ - Copia del pasaporte con la fecha de entrada al pais.
‘ - Original del conocimiento de embarque del vehiculo.
|

|

- Original de la factura comercial con el precio real de vehiculo,
. expedida por la maxima autoridad de la compafiia vendedora,
: timbrada numerada, notarizada y legalizada por la autoridad local
competente.

- Constancia con fecha actualizada, expedida por la Divisién de

Tramites y Seguimiento a Misiones Consulares del Ministerio de

| no deuda pendiente al momento de realizar la solicitud. (jefes de
‘ mision).
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EXONERACION DIPLOMATICOS DOMINICANOS EN EL EXTERIOR

- Constancia fiel expedida por el embajador/a o ¢énsul de la sede
a la que pertenecio, confirmado que no deja deudas pendientes y
haya realizado la devolucion del carné, placa y toda
documentacion expedida a su favor por el Ministerio del pais
receptor durante sus funciones.

- Original de la matricula del vehiculo a nombre del funcionario.
Declaracién Unica Aduanera (DUA)

- Liquidacién de Impuesto

> Menaje de Casa:

- Carta solicitud de exoneracién dirigida al Ministerio de Relaciones
Exteriores, incluyendo detalle de los enseres, nimero de teléfono
y correo electrénico.

- Certificacion expedida por el area de Pasaportes de Categoria del
Ministerio, de la devolucion de todos los pasaportes que fueron
entregados en ocasion de su designacién (madre, esposofa, hijos,
as, empleados, etc.).

- Copia de los pasaportes entregados.
- Copia de la cédula de identidad y electoral.

- Constancia Laboral (expedida por la Direccién de Recursos
Humanos de MIREX).

- Copias de los decretos de designacidon y sustitucion del
solicitante.

- Copia del pasaporte con la fecha de entrada al pais.
- Original de conocimiento de embarque de la mudanza.

- Lista en idioma espafiol de los efectos 0 enseres del hogar en
original.

- Constancia con fecha actualizada, expedida por la Division de
Tramites y Seguimiento a Misiones Consulares de este Ministerio
de no deuda pendiente al momento de realizar la solicitud. (jefes
de misién)
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EXONERACION DIPLOMATICOS DOMINICANOS EN EL EXTERIOR

- Constancia fiel expedida por el embajador/a o cénsul de la sede
a la que pertenecid, confirmando que no deja deudas pendientes
y haya realizado la devolucién del carné, placa y toda
documentacion expedida a su favor por el Ministerio del pais
| receptor durante sus funciones.

- Declaracion Unica Aduanera (DUA).
- Liquidacién de Impuesto.

- Formulario F-49B Recibo de pago.

5.2 Registro de solicitud por parte de la Division de Correspondencia.

Responsable Actividad
1. Recibe la solicitud de exoneracién via sistema VUCERD.

- 8i la solicitud no cuenta con la documentacién requerida, notifica
la solicitud via sistema.

bC - Si la solicitud cumple con la documentacién requerida, sigue al
paso 2.

2. Da entrada al expediente segun sistema interno de
correspondencia realizando la aprobacién en sistema VUCERD.

6.3 Gestion de la solicitud por la Divisién de Exoneraciones.

Responsable I Actividad
1. Recibe la solicitud de exoneracion via sistema VUCERD.

I 2. Verifica que el expediente cumpla con los requisitos establecidos.

| 3. Remite el oficio de manera interna a la Direccion Juridica quien

DE realiza las observaciones del expediente.

- En caso de no objecién realiza proceso interno para la firma y
| aprobacion del Ministro/a de Relaciones Exteriores y sigue al
paso 4.
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EXONERACION DIPLOMATICOS DOMINICANOS EN EL EXTERIOR

- En caso de notificar la solicifud verifica cuando el solicitante
anexe la informacién requerida.

4. Realiza aprobacién en sistema VUCERD.

5.4 Validacion y aprobacion final de la solicitud por parte de la Direccién
Administrativa.

Responsable Actividad
1. Recibe y verifica el expediente en el sistema VUCERD.

- En caso de aprobacién, sigue al paso 2.

- En caso de rechazar la solicitud, coloca notificacion con la
DA justificacion.

- En caso de notificar la solicitud verifica cuando el solicitante
anexe la informacién requerida.

2. Realiza aprobacion en sistema VUCERD.

5.5 Evaluacidn del analista de la Direccion de Politicas Legislativas y Tributarias del
Ministerio de Hacienda.

Responsable Actividad

1. Recibe la solicitud de exoneracion via el sistema VUCERD luego
de la aprobacién del Ministerio de Relaciones Exteriores.

2. Valida que la solicitud cuente con la debida documentacion en los
requisitos establecidos.

ANALISTA - Si la solicitud no cuenta con la documentacién requerida,
DGPLT-MH notifica la solicitud via sistema.

- Si la solicitud cumple con la documentacién requerida, sigue
al paso 3.

3. Aprueba solicitud en sistema VUCERD.
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EXONERACION DIPLOMATICOS DOMINICANOS EN EL EXTERIOR

5.6 Evaluacidn del encargado de la Direccion de Politicas Legislativas y Tributarias del
Ministerio de Hacienda.

Responsable Actividad
1. Recibe solicitud via sistema VUCERD.

2. EvalGa que la documentacién cumpla con las disposiciones de ley
para el beneficio de la excneracién.

ENCARGADO - Sila solicitud no cumple con alguna disposicién se rechaza
DGPLT-MH la solicitud colocando via sistema la justificacion del caso.

- Silasolicitud cumple con todos los procesos de evaluacion
sigue al paso 3.

3. Realiza aprobacion en sistema VUCERD.

5.7 Evaluacién del viceministro de la Direccién de Politicas Legislativas y Tributarias
del Ministerio de Hacienda.

Responsable Actividad
1. Recibe solicitud en sistema VUCERD depurada por ios procesos
de evaluacion internos.

VICEMINISTRO
DGPLT-MH 2. Emite aprobacién de la exoneracion aprobando la solicitud via

sistema VUCERD.
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6. Registros

- Ver requisitos descritos segun manual interno DA-PE-04 del Ministerio de Relaciones Exteriores.

7. Documentos de referencia

- Ley 630-16 del Ministerio de Relaciones Exieriores y del Servicio Exterior. Articulo 86. Derecho
de los miembros del Servicio Exterior al t&rmino de su misién. Parrafo | y 11
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